Uchwala nr 15/2015
Zarzadu Stowarzyszenia Wielkie Jeziora Mazurskie 2020
z dnia 22.12.2015
w sprawie wprowadzenia instrukcji udzielania zaméwien publicznych

Na podstawie § 21 pkt. 3 1 15 Statutu uchwala sie co nastepuje:
§1

Ustala si¢ instrukcje zamowien publicznych w Stowarzyszeniu Wielkie Jeziora Mazurskie
2020, stanowiaca zatacznik do niniejszej Uchwaty

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Biura Stowarzyszenia

§3

Uchyla sig Uchwate nr 5/2015 r. w sprawie zasad biezacej gospodarki finansowej
Stowarzyszenia.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewogniczqcy Zarzqdu Stowarzyszenia

Piotr Jakubowski




INSTRUKCJA
W SPRAWIE UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W STOWARZYSZENIU WIELKIE JEZIORA MAZURSKIE 2020

Rozdziat |

Postanowienia ogdlne
§1

Instrukcja ma zastosowanie przy udzielaniu zamdwienia na dostawy, ustugi lub
roboty budowlane zwane dalej zamdwieniami.

Niniejszej instrukcji nie stosuje sie do zaméwien o wartosci do 5.000 zt z wyjgtkiem
zamowien z udziatem srodkéw pomocowych.

Stowarzyszenie Wielkie Jeziora Mazurskie 2020 udziela zamdwien zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164) na podstawie procedury okreslonej niniejsza
instrukcja.

Biuro Stowarzyszenia prowadzi oraz przechowuje rejestr zamoéwien publicznych.
Biuro Stowarzyszenia sporzadza oraz przekazuje Prezesowi Urzedu Zamédwien
Publicznych roczne sprawozdanie z udzielonych zaméwien publicznych.

Rozdziat Il

Zamowienia o wartosci od 5.000 zt do 30.000 EU
nie objete przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych
§2

Zamoéwienn dokonuje sie w sposéb celowy, rzetelny i oszczedny oraz przy
zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.
Postepowanie o udzielenie zamdéwienia, ktérego szacunkowa wartosé¢ przekracza
wartos¢ 5.000,00 PLN brutto, a nie przekracza wartosci 30.000,00 EU netto,
poprzedza sie sporzadzeniem wniosku przez prowadzacego sprawe pracownika
Biura Stowarzyszenia, w ktérym okresla sie:

a. szczegotowo przedmiot zamowienia,

b. wartosé zamdwienia,

c. cel jego udzielenia,

d. sktad komisji oceniajgcej oferty (min. 3 osoby)

Wzér wniosku okresla zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez
zamawiajgcego z nalezytg starannoscia.

Ksiegowy Stowarzyszenia potwierdza na wniosku zabezpieczenie $rodkéw na
finansowanie zamoéwienia.

Wszczecie postgpowania o udzielenie zamdwienia nastepuje po pisemnej
akceptacji wniosku przez Dyrektora Biura.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia przygotowuje i prowadzi wnioskujacy
pracownik Biura Stowarzyszenia.



7. 1.) Do sktadania ofert zaprasza sie taka liczbe wykonawcow, ktéra zapewnia
konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniej niz do trzech
wykonawcow. Zaproszenia dokonuje sie poprzez:

a. ogloszenie na stronie internetowej Stowarzyszenia,
b. zaproszenie do sktadania ofert w drodze elektronicznej lub papierowej,
c. zgodnie z wytycznymi dla wtasciwych programéw funduszy europejskich.

2.) Zamawiajgcy moze udziela¢ zamoéwienia po negocjacjach przeprowadzonych
tylko z jednym wykonawca, w przypadkach, gdy:

a. istnieje pilna potrzeba udzielenia zamoéwienia nie wynikajgca z przyczyn
lezacych po stronie zamawiajgcego,

b. dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ sSwiadczone tylko przez
jednego wykonawce.

c. w przypadku wystgpienia awarii.

8. Wpybiera sie najkorzystniejszg oferte, ktéra przedstawia¢ bedzie najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriow odnoszgcych sie do przedmiotu zamodwienia, albo
oferte z Najnizszg ceng. Przy stosowaniu dodatkowych kryteriéw oceny, niezbedne
jest uzasadnienie wyboru danego wykonawcy.

9. Zamawiajgcy moze prowadzi¢ z wybranym wykonawca negocjacje w celu uzyskania
najkorzystniejszych warunkéw realizacji zaméwienia

10. Z dokonania wyboru wykonawcy sporzadza sie notatke stuzbowa, na formularzu
stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszej instrukcji, ktéra wraz z wnioskiem, o ktérym
mowa w pkt.2, stanowi dokumentacje postepowania. Do dokumentac;ji
postepowania dofagcza sie réwniez zebrane w trakcie rozeznania informacje lub
oferty.

11. 1.) Przy zaméwieniach o wartosci od 5.000 zt do 20.000 zt nad prawidfowoscig

postepowania sprawuje nadzér (w tym akceptuje powotanie Komisji
oceniajaca ofert) oraz je zatwierdza Dyrektor Biura Stowarzyszenia.

2.) Przy zamowienia o wartosci od 20.000 zt do 30.000 EU netto postepowanie
wszczyna sie po zaakceptowaniu wniosku oraz sktadu Komisji oceniajacej oferty
przez Przewodniczgcego Zarzgdu Stowarzyszenia, nad prawidtowosciag
postepowania sprawuje nadzdr Dyrektor Biura Stowarzyszenia, a zatwierdza je
Przewodniczacy Zarzadu Stowarzyszenia.

12. Po wyborze wykonawcy pracownik, o ktérym mowa w pkt.2, przygotowuje umowe
i po uzgodnieniu jej tresci z radcg prawnym pod wzgledem formalno-prawnym oraz
ksieggowym Stowarzyszenia pod wzgledem finansowym, potwierdzonym
odpowiednimi podpisami na jednym egzemplarzu umowy, przedkfada jg w trzech
egzemplarzach do podpisu Przewodniczagcemu Zarzagdu Stowarzyszenia lub
Dyrektorowi Biura.

Rozdziat lll
Zamowienia o wartosci szacunkowej przekraczajacej 30.000 euro,
objete przepisami ustawy Prawo zamoéwien publicznych
§3

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia przebiega
zgodnie z procedurg przewidziang przepisami Prawo zamodwien publicznych, przepisami



aktow wykonawczych, wydanych na jej podstawie oraz zgodnie z Regulaminem pracy Statej
Komisji Przetargowej.

1. Przewodniczacy Zarzadu Stowarzyszenia lub osoba upowazniona:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)
h)

i)

Zatwierdza propozycje wyboru trybu postepowania.

Zatwierdza specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia.

Zatwierdza ogtoszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

Rozstrzyga o wykluczeniu wykonawcy lub odrzuceniu oferty w przypadkach
przewidzianych ustawa.

Dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty, zatwierdzajgc propozycje komisji
przetargowe;j.

Rozpatruje odwotanie od czynnosc¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajacego,
ktdrej zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy.

Stwierdza niewaznosc czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

Zatwierdza protokdt postepowania.

Sprawuje nadzér nad postepowaniem.




Zatgcznik nr 1
do instrukcji w sprawie udzielenia zamadwien publicznych w Stowarzyszeniu Wielkie
Jeziora Mazurskie 2020 — wniosek w sprawie udzielenia zamdéwienia
Whiosek
w sprawie udzielenia zamowienia

Odpowiedzialny pracownika Biura Stowarzyszenia

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

Okreslenie wartosci szacunkowe] brutto zamowienia w PLN: .......cccccevivcveveevevecsveniene
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Proponowany sktad Komisji oceniajacej oferty:
1. PricpndniczacyRamis]l = sosmrssaacaammisvasnsamimg
2. Cztonek KOmIisji e e e

B Conek KOMISIE === svsssssasisssssssamis s
4. Cztonek Komisji

Zrédto finansowania:

...............................................................................................................................................................

Mikolajht; dnid  sewmemesmmasrmns =0 SSGIEGeieanmesne i

(podpis wnioskodawcy)

AKCEPTACIA:
1. Ksiegowy Stowarzyszenia:

2. Dyrektor Biura Stowarzyszenia:



Zatgcznik nr 2

do instrukcji w sprawie udzielenia zaméwien publicznych w Stowarzyszeniu Wielkie
Jeziora Mazurskie 2020 — wniosek w sprawie udzielenia zaméwienia

Notatka stuzbowa z postepowania o
udzielenia zamodwienia

Odpowiedzialny pracownika Biura Stowarzyszenia

........................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................



Wykonawca wybrany wraz z uzasadnieniem lub uzasadnienie nie wybrania zadnej z ofert

Podpisy Komisji oceniajgcej oferty:

1. Przewodniczacy KOmisji e e
EHeheklEmMisll @@= sarsciesesiniasiossessm
Cztonek Komisji = e
Cztonek Komisji
Cztonek Komisji

W o R

Mikofajki, dni@. i e e

(podpis wnioskodawcy)

AKCEPTACIA:
1. Ksiegowy Stowarzyszenia:

.................................................................................................................................

3. Przewodniczacy Zarzadu Stowarzyszenia:



