Uchwala nr 19/2016
Zarzadu Stowarzyszenia Wielkie Jeziora Mazurskie 2020
z dnia 29.02.2016
w sprawie przyjecia w polityki rachunkowos$ci wraz z planem kont Stowarzyszenia

Na podstawie § 21 pkt. 15 Statutu uchwala si¢ co nastepuje:

§1

Zarzad Stowarzyszenia przyjmuje:
1. Polityke rachunkowos$ci w Stowarzyszeniu (zatacznik nr 1 do Uchwaty),
2. Plan kont Stowarzyszenia (zatacznik nr 2 do Uchwaty).

§2

Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia z moca obowiazujaca od 01 czerwca 2015 r.

Przewodniczqcy Zarzqdu Stowarzyszenia

Piotr Jakubowski






Zatacznik nr 1
Do Uchwaty Zarzadu Stowarzyszenia
Nr 19/2016 z dn. 29.02.2016 1.

Polityka rachunkowos$ci
w Stowarzyszeniu Wielkie Jeziora Mazurskie 2020

Zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz.
330 z p6zn. zm.) ustala sig nastepujace zasady rachunkowosci, obowiazujace w organizacji od
dnia 01.06.2015r.

Zasadniczym celem przedstawionych niZej zasad jest obowiazek stosowania rozwiazan prze-
widzianych w ustawie o rachunkowosci oraz umozliwienie osiagnigcia nizej wymienionych
celéw:
1. rzetelnego i prawidlowego ustalenia oraz jasnego odzwierciedlenia stanu majatkowego
i finansowego organizacji,
prawidtowego ustalenia wyniku finansowego,
sporzadzenia prawidlowych sprawozdan finansowych,
ustalenia podstaw do rozliczen z tytutu podatkéw, optat, sktadek itp.,
prawidlowego ustalenia stanéw rozliczen z kontrahentami,
6. stworzenia skutecznej kontroli wewngtrznej dokonywanych operacji gospodarczych.
Wszelkie zmiany dotyczace ustalonych zasad wymagaja formy pisemne;.
Przyjeta do stosowania dokumentacja dotyczaca zasad prowadzenia rachunkowosci obejmuje:
1. wykaz kont ksiggi glownej i kont pomocniczych oraz zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych,
2. ogblne zasady klasyfikacji i ujmowania w ksiggach rachunkowych zdarzen gospodar-
czych,
3. zasady wyceny aktywow i pasywow,
zasady i terminy przeprowadzania inwentaryzacji,
5. ustalenie rodzajéw dowodow ksiggowych oraz wymog6w stawianych dowodom ksiego-
wym,
6. zasady dokonywania zapisow ksiggowych w ksiegach rachunkowych,
7. zasady kwalifikowania sktadnikow majatkowych do $rodkéw trwatych i zasady ich uma-
rzania,
8. zasady ewidencji rzeczowych sktadnikéw aktywow obrotowych,

e

9. zasady ewidencji i rozliczania kosztow,

10. opis zasad ustalania wyniku finansowego,

11. sporzadzanie, zatwierdzanie i oglaszanie sprawozdan finansowych,

12. ogolne zasady funkcjonowania programu komputerowego do prowadzenia ksiag rachun-
kowych,

13. opis stosowanych zasad ochrony danych, programéw i sprzetu informatycznego.

Polityka rachunkowo$ci uwzglednia w szczeg6lnosci przedmiot dziatalnoéci organizacji, tj.
cele organizacji: realizacja zatozen i dzialan wynikajacych ze strategii Wielkie Jeziora Mazur-
skie 2020, wspieranie idei samorzadnosci lokalne;j i regionalnej oraz rozwoju jego czlonkéw,



ochrona wspélnych interesow cztonkéw stowarzyszenia, wspieranie gospodarczego i kulturo-
wego rozwoju jego cztonkdw, promowanie rozwoju matej i $redniej przedsigbiorczosei na te-
renie obszaru funkcjonalnego Kraina Wielkich Jezior Mazurskich, koordynacja wspdlnych
dziatan promocyjnych Krainy Wielkich Jezior Mazurskich, tworzenie warunkow wspdlpracy
organéw administracji publicznej 1 organizacji zrzeszajacych przedsigbiorcow z dziedziny tu-
rystyki oraz stowarzyszen dziatajacych w tej dziedzinie, wspomaganie dziatan na rzecz ochrony
srodowiska i technologii energooszczednych, wspieranie regionalnej wspdipracy zagranicznej
(w tym zwlaszcza transgranicznej), wspieranie cztonkow w pozyskiwaniu zewnetrznych zrodet
finansowania, integracja i wspieranie Srodowisk lokalnych, wspieranie inicjatyw w zakresie
edukacji, kultury, sportu i turystyki, ochrony zabytkéw i dziedzictwa historycznego ochrony
zdrowia, ochrony $rodowiska, oraz rozwoju obszaréw wiejskich poprzez przyjmowanie skla-
dek cztonkowskich oraz dotacji, subwencji i darowizn.

I. Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych i sprawozdawczosci
1. Nadrzedne zasady rachunkowos$ci

Obowiazkiem jednostki jest prowadzenie rachunkowosci wedlug podstawowych (nadrzed-
nych) zasad w celu jasnego i rzetelnego przedstawienia obrazu sytuacji majatkowe;j i finanso-
wej oraz wyniku organizacji.

Blad wplywajacy na jako$¢ sprawozdania finansowego

Blad istotny (podstawowy) to biad, w nastepstwie ktorego nie mozna uzna¢ sprawozdania fi-
nansowego sporzadzonego i zatwierdzonego w poprzednich okresach za spelniajace wymaga-
nia prawidtowosci, rzetelnosci i jasnosci. Odnosi sig go na kapital wlasny jako zysk (strate) z
lat ubiegtych. Korekty pozostatych btedow wptywaja na wynik roku biezacego.

Nie stanowig bledu podstawowego:

1. skutki zdarzen, ktore nie wptywaly istotnie na dane wykazane w sprawozdaniach finan-
sowych za lata ubiegle i wobec tego nie podwazaly wiarygodnosci tych sprawozdan (ko-
nieczne jest faczne rozpatrywanie ogdtu bledéw, ktérych kumulacja moze znieksztatcié
sprawozdanie finansowe),

2. skutki ustawowych lub dokonanych przez jednostkg zmian zasad (polityki) rachunko-
wosci, z wyjatkiem gdy przepisy wprowadzajace zmiany przewiduja odniesienie wywo-
tanych tym skutkéw na kapitat wlasny,

3. skutki zmian szacunkdw, jak na przyklad stawek amortyzacyjnych, wysokosé¢ odpisow
aktualizujacych lub rezerw,

4. skutki zdarzen, ktore do dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego — mimo doloze-
nia nalezytych staran — nie mogty by¢ jednostce znane,

5. btedy powodujgce odchylenia wyniku finansowego o 5%,

6. bledy powodujace zmiany w warto$ciach sktadnikow bilansu do 10 PLN.

Ujawnienie btedu istotnego wymaga uwzglednienia w rozliczeniach podatku dochodowego za
lata podatkowe, w ktérych btednie ustalono wynik, a tym samym podstawe opodatkowania.

2. Ksiegi rachunkowe

Miejsce, czas oraz technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Prowadzenie ksiag rachunkowych powierzono pracownikowi zatrudnionemu na umowe zlece-
nie.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej, zgodnie z postanowie-
niami art. 9 ustawy o rachunkowosci.



Ksiggi rachunkowe otwierane sa na poczatek kazdego roku obrotowego, a zamykane na dzien
koniczacy rok obrotowy.
W skiad roku obrotowego wchodzg §rodroczne okresy sprawozdawcze, ktérymi sa kolejne mie-
sigce kalendarzowe. Zgodnie z art. 12 ust. 5 ustawy o rachunkowosci zamknigcie ksiag rachun-
kowych polega na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci dokonywania zapiséw ksiggowych
w zbiorach tworzacych zamknigte ksiegi rachunkowe. Ksiegi zamykane s na koniec roku ob-
rotowego.
Ksiggi rachunkowe sg prowadzone przy uzyciu komputera z wykorzystaniem oprogramowania
wspomagajacego ich prowadzenie. Program komputerowy zabezpiecza powiazanie poszcze-
g0lnych zbioréw stanowiacych ksiegi rachunkowe w jedna catosé odzwierciedlajaca dziennik
i ksigge gléwna. Dziennik umozliwia uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia obro-
tow i sald kont ksiggi gtéwne;.
Ewidencja ksiggowa na kontach ksiegi gtéwnej spelnia podstawowe zasady:

1. zasade podwdjnego ksiggowania,

2. zasadg systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach ksiegi

glownej.

Odnosnie do zapiséw w dzienniku — ewidencja zapewnia chronologiczne ujecie wszystkich
zdarzen, kolejng numeracje, ciaglosé liczenia sum zapiséw i umozliwia jednoznaczne powig-
zanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi.
Zapisy w ksiggach powinny by¢ dokonane w spos6b zapewniajacy ich trwato$é przez czas nie
krotszy od wymaganego do przechowywania ksiag rachunkowych.

Podstawa zapis6w w ksiegach rachunkowych i korekta bledéw

Ksiggi rachunkowe organizacji winny by¢ prowadzone rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i na
biezaco. Ksiggi rachunkowe uznaje sig za prowadzone rzetelnie, jezeli dokonane w nich zapisy
odzwierciedlaja stan rzeczywisty. Ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone bezbtednie,
jezeli wprowadzono do nich kompletne i poprawnie zakwalifikowane do zaksiggowania w da-
nym miesigcu dowody ksiggowe, zapewniono ciaglo§é zapisow oraz bezbtednosé dziatania sto-
sowanych procedur obliczeniowych. Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za sprawdzalne, jezeli
umozliwiajg stwierdzenie poprawnosci dokonanych w nich zapiséw, stanéw (sald) oraz dziata-
nia stosowanych procedur obliczeniowych, a w szczegélnosci:

1. udokumentowanie zapiséw pozwala na identyfikacje dowodéw i sposobu ich Zapisania
w ksiggach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych;

2. zapisy uporzadkowane sa chronologicznie i systematycznie wedtug kryteriow umozli-
wiajacych sporzadzenie sprawozdania finansowego i innych sprawozdan, w tym podat-
kowych, oraz dokonanie rozliczen finansowych;

3. w zwiazku z prowadzeniem ksiag rachunkowych za pomoca komputera zapewniona jest
kontrola kompletnosci zbioréw systemu rachunkowoéci oraz parametréw przetwarzania
danych;

4. zapewniony jest dostgp do zbioréw danych pozwalajacych bez wzgledu na stosowang
technikg na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres sprawozdawczy
jasnych 1 zrozumiatych informacji o treci zapiséw w ksiggach rachunkowych.

Ksiggi rachunkowe organizacji uznaje sig za prowadzone na biezaco, jezeli speniajg trzy pod-
stawowe kryteria:

1. pochodzace z nich informacje umozliwiaja sporzadzenie w terminie obowigzujacym
sprawozdan finansowych, deklaracji podatkowych;



2. zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtéwnej sg sporzadzane przynajmniej na poszcze-
g6lne okresy sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec miesiaca, a za rok — nie pdzniej
niz do 85 dnia po dniu bilansowym;

3. ujecie wplat i wyptat gotoéwka, czekami 1 wekslami obcymi nastgpuje w tym samym
dniu, w ktérym zostaty dokonane.

Organizacja dopuszcza poprawianie stwierdzonych bledéw w zapisach przez skreslenie dotych-
czasowej tre§ci 1 wpisanie nowej, z zachowaniem czytelno$ci blednego zapisu, oraz podpisanie
poprawki i umieszczenie na niej daty — poprawki takie musza by¢ dokonane przed zamknieciem
miesigca lub przez wprowadzenie do ksiag rachunkowych dowodu zawierajacego korekty bled-
nych zapiséw, dokonane tylko zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi. W razie ujawnienia
bledéw po zamknigciu okresu sprawozdawczego dozwolone sa tylko korekty za pomocg do-
wodu korygujacego bledy rowniez tylko zapisami dodatnimi albo ujemnymi.

3. Dowody ksiggowe

Cechy dowodu ksiegowego

Organizacja za podstawg zapisow w ksiggach rachunkowych przyjmuje, ze sa to dowody wy-
mienione w ustawie o rachunkowosci (art. 20 ust. 2 i 3), zawierajace co najmniej dane okre$lone
w art. 21 tej ustawy.

Dowdd ksiggowy powinien zawieraé:

1. okreslenie rodzaju dowodu i jego numer identyfikacyjny,

2. okreslenie stron dokonujacych operacjg,

3. opis operacji oraz jej wartosc,

4. w przypadku przyjecia lub przekazania darowizny rzeczowej lub sprzedazy sktadnikoéw
aktywoOw — podpis osoby, ktorej przekazano lub od ktdrej przyjeto darowizny/aktywa; w
przypadku niemozno$ci uzyskania takiego podpisu (przy publicznym przyjmowaniu lub
rozdawaniu daréw, przekazywaniu osobom niezdolnym do czynnos$ci prawnych etc.) po-
winno sporzadzi¢ sie protokot przyjecia/przekazania aktywow, podpisany przez osobe
upowazniona przez kierownika jednostki,

5. stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiggach rachunko-
wych poprzez wskazanie miesiaca oraz sposobu dekretacji, a takze podpis osoby odpo-
wiedzialnej za to wskazanie.

Mozna zaniechaé zamieszczania dekretacji i podpiséw, jezeli dane operacje gospodarcze wy-
nikaja z techniki dokumentowania zapiséw ksiggowych. Warto$¢ na dowodzie moze by¢ po-
minieta, jezeli w toku przetwarzania danych wyrazonych w jednostkach naturalnych nastepuje
ich wycena, potwierdzona stosownym wydrukiem.

Dowod ksiegowy opiewajacy w walucie obeej powinien zawiera¢ przeliczenie jego warto$ci
na walute polska wedhig kursu obowiazujacego w dniu przeprowadzenia operacji gospodar-
czej. Wynik przeliczenia zamieszcza si¢ bezposrednio na dowodzie, chyba Ze system przetwa-
rzania danych zapewnia automatyczne przeliczenie tych walut, a wykonanie przeliczenia po-
twierdza odpowiedni wydruk. Jezeli dowod nie dokumentuje przekazania lub przejecia sktad-
nika majatkowego aktywow, przeniesienia prawa wiasnos$ci lub uzytkowania wieczystego
gruntu albo jest dowodem zastgpczym, podpisy 0sob moga by¢ zastapione znakami zapewnia-
jacymi ustalenie tych os6b. Na zadanie organow kontroli lub bieglego rewidenta nalezy zapew-
ni¢ wiarygodne przetlumaczenie na jezyk polski treSci wskazanych przez nich dowodéw spo-
rzadzonych w jezyku obcym.



W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obeych dowodéw zr6-
dfowych zezwala sig na udokumentowanie operacji gospodarczych za pomoca ksiggowych do-
wodow zastepezych, sporzadzonych przez osoby dokonujace tych operacii i zatwierdzonych
przez zarzad jednostki.

Dotyczy to nastgpujacych operacji gospodarczych:

1. ustug obcych, na ktore nie otrzymano dowodéw zrédtowych,

2. opfat, na ktére nie otrzymano decyzji wiasciwych organéw,

3. oplat skarbowych, pocztowych, na ktére nie otrzymano dowodéw wplat,

4. Swiadczen wykonywanych na rzecz beneficjentéw i cztonkéw stowarzyszenia, zgod-
nych z jego dzialalno$cia statutowa.

Zastepeze dowody ksiggowe — oéwiadczenia — powinny w kazdym przypadku zawierad naste-
pujace dane:

1. date dokonania operacji gospodarczych,

2. datg wystawienia dowodu,

3. cel poniesienia wydatku,

4. przedmiot i warto$¢ operacji gospodarczych przy zakupie (z zastrzezeniem, ze przed-
miotem nie moga by¢ zakupy opodatkowane podatkiem VAT), rodzaj skladnikéw ma-
jatkowych i cene jednostkowa,

5. podpis osoby, ktéra bezposrednio dokonata wydatku, i podpis kierownika jednostki za-
twierdzajacy ten wydatek,

6. inne niezbedne informacje potwierdzajace rzetelnosé i wiarygodnosé operacji gospodar-
czych.

Kontrola dowodow ksiggowych

Zarzad organizacji wprowadza kontrole dowodéw ksiggowych. Dowody ksiegowe obejmuje
si¢ kontrola merytoryczna, formalna i rachunkowa, ktérej celem jest sprawdzenie legalnosci,
rzetelnosci i prawidlowosci zdarzen i operacji gospodarczych wyrazonych w tych dowodach.

Kontrola merytoryczna polega na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dokumencie sa zgodne z
zamdwieniem, umowa, zleceniem i obowiazujacymi przepisami oraz czy wyrazona w dowo-
dzie operacja gospodarcza jest celowa z punktu widzenia ekonomicznego jednostki.

Kontrola merytoryczna dokonywana jest przez:
1. osobg upowazniona w organizacji w zakresie celowosci zdarzenia, jakie dokumentuje
dowdd ksiggowy, oraz prawidlowo$ci merytoryczne;;

2. osobg upowazniong do wprowadzenia danych do ksigg rachunkowych w zakresie po-
prawnosci udokumentowania zdarzenia pod wzgledem zgodno$ci z przepisami prawa,

Kontrola formalna polega na stwierdzeniu zgodnos$ci formy i elementéw dokumentu, w szcze-
golnosci zgodnosci z wymogami wobec dowoddw ksiegowych okre§lonymi w art. 20,213 22
ustawy o rachunkowosci. Kontroli dokonuje osoba upowazniona do wprowadzenia dokumentu
do ksiag rachunkowych.

Kontrola rachunkowa polega na sprawdzeniu poprawnosci arytmetycznej danych liczbowych
dowodu sprawozdawczego oraz sposobu ujgcia w ksiegach (dekretacja) oraz potwierdzeniu
wykonania tej czynnosci podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania. Dekretacja na do-
kumentach ksiggowych wskazujaca sposdb ujecia w ksiggach moze nastapi¢ odrecznie lub au-
tomatycznie, w przypadku gdy dany rodzaj dowodu jest zawarty w dowodzie ksiggowym.
Osoby sprawdzajace dowdd ksiggowy powinny na znak wykonania tych czynnoéci zamieéci¢
swoje podpisy na dowodzie.



Dekretacja dowodow ksiegowych

Kazdy dowdd podlegajacy ujeciu w ksiegach rachunkowych po sprawdzeniu powinien zostaé
zakwalifikowany do ujecia w ksiggach rachunkowych przez uprawniong osobe. Stwierdzenie
zakwalifikowania dowodu polega na wskazaniu miesigca, w ktérym dokument powinien zostaé
ujety w ksiegach rachunkowych, oraz kont, na ktérych operacja winna zosta¢ zaksiegowana.

Nie ma potrzeby umieszczania tych danych, jesli dowdd ksiegowy jest przygotowywany za
pomoca komputera, a technika przetwarzania danych wskazuje jednoznacznie sposob ksiego-
wania tego rodzaju dowoddow.

Prezes zarzadza konieczno$é umieszczania danych dotyczacych rodzaju kosztu i rodzaju pro-
jektu, ktorego ten koszt dotyczy, na kazdym dokumencie potwierdzajacym poniesienie nakta-
déw kosztowych. Osobg odpowiedzialng za umieszczenie tych informacji jest osoba wyzna-
czona przez organizacje badz osoba bezposrednio odpowiedzialna za poniesienie tego kosztu
lub osoba przez nig wskazana.

4. Wykaz kont ksiegi glownej i kont pomocniczych oraz zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych

Zasady dotyczace ksigg rachunkowych

Podstawowa dzialalnosc¢ jednostki to dzialalnosé statutowa nieodptatna. Rodzaje kosztow,
ktére wystepuja w organizacji, dzielg si¢ na koszty zwigzane z realizacja zadan statutowych
oraz koszty administracyjne. Ponizej przedstawiono zasady podziatu tych kosztéw.

Do kosztow statutowych nalezy zaliczy¢ koszty Scisle zwiazane z realizacja konkretnych zadan
statutowych, np. koszty realizacji projektow.

Koszty administracyjne to koszty posrednio zwiazane z realizowanymi zadaniami statutowymi
oraz koszty wystgpujace w organizacji niezaleznie od prowadzonych zadan statutowych.

Ewidencja kosztow prowadzona jest wedtug rodzajow na kontach zespotu 4.

5. Sprawozdanie finansowe
Sprawozdanie finansowe i jego elementy
Sprawozdanie finansowe zgodnie z art. 45 ust. 1 ustawy o rachunkowosci sporzadza sie na
dzien zamknigcia ksiag rachunkowych, tj.:
1. na dzien konczacy rok obrotowy,
2. na dzien zakonczenia dziatalnosci jednostki, zakonczenia likwidacji lub postepowania
upadioéciowego,
3. na dzien poprzedzajacy zmiang formy prawnej,
4. na inny dzien bilansowy okreslony odrgbnymi przepisami.

Na roczne sprawozdanie finansowe skladajg si¢ w kazdym przypadku:
1. bilans,
2. rachunek zyskow i strat,
3. informacje uzupehiajace do bilansu.

Organizacja nie prowadzi dzialalnosci gospodarczej, wigc sporzadza bilans zgodnie z art. 46
ust. 5 pkt 4 i rachunek zyskow i strat wg art. 47 ust. 4 pkt 4 ustawy o rachunkowosci.

Jednostka moze w razie potrzeby zwigkszaé szczegblowos¢ we wzorach sprawozdania finan-
sowego. Aby sprawozdanie finansowe osiagneto swdj cel, musi by¢ sporzadzone zgodnie z
zasada memoriatu, tzn. skutki transakcji innych zdarzen ujmuje si¢ z chwilg wystapienia, a nie
z chwilg zaptaty oraz ujmuje si¢ je w sprawozdaniu finansowym okresu, ktérego dotycza,.



Sprawozdanie finansowe ma za zadanie jasno i rzetelnie przedstawié¢ sytuacje majatkows i fi-
nansowg oraz wynik finansowy jednostki.

Sprawozdanie finansowe dzigki podziatlowi na podstawowe trzy czeéci dostarcza nam rézno-
rodnych informacji o organizacji, a mianowicie:
1. Rachunek zyskow i strat wg zatacznika nr 4 do u.o.r. informuje o wynikach dziatalnosci
jednostki, w jednostce sporzadzany jest w wersji poréwnawczej .
2. Bilans przedstawia informacje o majatku jednostki, jej ptynnosci i wyptacalnosci.
3. Informacje uzupelniajace do bilansu (zalacznik nr 4 do v.o.r.), zawierajace:

a. kwotg wszelkich zobowiazan finansowych, w tym z tytutu dhuznych instrumentéw fi-
nansowych, gwarancji i porgczen lub zobowiazan warunkowych nieuwzglednionych w
bilansie, ze wskazaniem charakteru i formy wierzytelnosci zabezpieczonych rzeczowo,
oraz kwotg wszelkich zobowiazan dotyczacych emerytur oraz jednostek powiazanych
lub stowarzyszonych;

b. kwote zaliczek i kredytéw udzielonych cztonkom organéw administrujacych, zarzadza-
jacych i nadzorujacych, ze wskazaniem oprocentowania, gtéwnych warunkéw oraz
wszelkich kwot splaconych, odpisanych lub umorzonych, a takze zobowigzan zacia-
gnigtych w ich imieniu tytutem gwarancji i porgczen wszelkiego rodzaju, ze wskaza-
niem kwoty ogoélem dla kazdej kategorii.

Za blad istotny nie uwaza sie:

— skutk6w zdarzen, ktére nie mogty by¢ znane podczas sporzadzania sprawozdania finan-
sowego w przeszlosci;

— skutkéw zmian szacunkéw (np. zmian stawek amortyzacyjnych, wysokoéci odpisow
aktualizacyjnych);

— skutkéw zmian polityki rachunkowosci, z wyjatkiem tych przypadkéw, kiedy przepisy
wprowadzajace zmiany polityki rachunkowosci przewiduja odniesienie tych skutkow
na fundusz wlasny;

~ bledéw powodujacych odchylenia wyniku finansowego do 5%:

— bledéw powodujacych zmiany w kwotach podanych w bilansie do 10 PLN.

6. Spos6b prowadzenia ksiag rachunkowych
Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiggi glownej

Srodki trwale
Za $rodki trwale uznawane sg aktywa trwate o okresie uzytkowania dluzszym niz rok, kom-
pletne i zdatne do uzytku, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 16 ustawy o rachunkowosci o wartoéci
réwnej lub przewyzszajacej 1.500 PLN.
Podstawg ewidencji srodkéw trwatych stanowia dokumenty:
OT — przyjecie $rodka trwatego lub bezposrednio faktura zakupu,
LT - likwidacja $rodka trwatego,
PT — przekazanie srodka trwatego.
Ewidencja analityczna powinna zapewni¢ ustalenie dla kazdego obiektu:
1. wartosci poczatkowe;j (ceny nabycia lub kosztu wytworzenia),
2. identyfikacji jednostkowej (za pomocg tzw. numeru inwentarzowego),

3. Kklasyfikacji jednostkowej (wedtug KST — dla potrzeb obliczenia amortyzacji i sprawoz-
dawczosci),



4. datg przyjecia do uzytkowania, okreslenie miejsca uzytkowania i 0os6b majatkowo odpo-
wiedzialnych.
Ewidencje analityczna stanowia:
ksiazka inwentarzowa:
+ ksigzke inwentarzowa prowadzi sig dla wszystkich $rodkéw trwalych wedtug ich kla-
syfikacji rodzajowej,
* zapisow przychodow srodkéw trwatych dokonuje sig w porzadku chronologicznym, na-
dajac numer inwentarzowy,
« zapisu rozchoddéw dokonuje sie poprzez odpowiednie adnotacje, anulujac rownoczesnie
dany numer inwentarzowy;
tabela amortyzacji stanowi podstawe obliczenia wysoko$ci odpisdéw amortyzacyjnych; za-
kfada sig ja na poczatek roku w oparciu o dane wynikajace z inwentaryzacji i kart anali-
tycznych srodkéw trwatych; prowadzona jest wedtug klasyfikacji rodzajowej (KST).
Ww. narzedzia ksiggowe uzgadniane sa z kontem syntetycznym co najmniej wedhug stanu na
31.12. kazdego roku.

Amortyzacja Srodkow trwalych i wartoSci niematerialnych i prawnych

Srodki trwate i warto§ci niematerialne i prawne o niskiej jednostkowej warto$ci poczatkowej
nieprzekraczajacej granicy 3.500 PLN, okre$lonej dla celow podatku dochodowego od oséb
prawnych, sg amortyzowane w 100% w miesigcu oddania do uzytkowania.

Podstawa ustalenia amortyzacji srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych o war-
toséci powyzej 3.500 PLN jest wykaz stawek amortyzacyjnych, stanowiacy zalacznik do
u.p.d.o.p.

Metody amortyzacji: liniowa.

Srodki trwale w budowie

Ewidencja szczegdtowa powinna umozliwia¢ skalkulowanie ceny nabycia, kosztu wytworzenia
lub ulepszenia poszczegdlnych Srodkéw trwatych oraz poniesionych kosztoéw bez uzyskania
efektu gospodarczego.

Zakup gotowych srodkéw trwatych niewymagajacych montazu ani remontu przed przyjeciem
do uzytkowania ewidencjonuje si¢ bezposrednio na koncie ,,Srodki trwate”.

Podstawe ewidencji srodkow trwatych w budowie stanowig dokumenty:

1. obce faktury i wlasne dokumenty,

2. protokot przyjecia srodka do uzytkowania i OT.

Doktadne okreslenie daty, pod ktéra w ewidencji ksiggowej dokonuje si¢ zmiany w stanie i
ruchu $rodkéw trwatych, ma istotne znaczenie dla prawidtowego ustalenia wysoko$ci amorty-
Zacji.

Przyjmuje sig, ze data, pod ktora w ewidencji ksiggowej dokonuje si¢ zmiany w stanie i ruchu
srodkow trwalych, jest:

1. w przypadku inwestycji — data zakonczenia inwestycji, tzn. protokolarnego przyjecia
srodka do uzytkowania; jezeli przyjgcie do uzytkowania nastapilo wezesniej od przyjecia
protokolarnego, za date zakonczenia uwaza si¢ datg faktycznego przyjecia srodka trwa-
tego do uzytkowania;

2. w przypadku likwidacji — data zatwierdzenia protokotu likwidacji przez kierownika jed-
nostki, niezaleznie od tego, kiedy nastgpita fizyczna likwidacja;



3. w przypadku nieodplatnego przyjgcia lub przekazania — data sporzadzenia protokotu
zdawczo-odbiorczego;

4. w przypadku ujawnienia niedoboru lub nadwyzki — data ujawnienia réznicy inwentary-
zacyjnej wynikajaca z protokotu komisji;

5. w przypadku sprzedazy — data protokotu przekazania $rodka trwatego jest podstawa dla
daty faktury sprzedazy.

Dokumentacja rozrachunkow z kontrahentami
Dokumentacjg rozrachunkéw z kontrahentami sg faktury wlasne, obce i umowy.
Prowadzi si¢ ja z podzialem na:

1. naleznosci 1 zobowigzania,

2. zaliczki otrzymane, przekazane,

3. kaucje otrzymane, przekazane.

Rozrachunki z pracownikami

Dokumentacja: karty pracy, umowy, listy ptac — imienne kartoteki wynagrodzen zapewniajace
rozliczenie podatku dochodowego od 0séb fizycznych i uzyskanie informacji dla celéw ZUS.

Przychody z podstawowej dzialalnosci operacyjnej

Za przychody z podstawowej dzialalnoSci operacyjnej uznawane sa wszystkie érodki otrzy-
mane w ramach dzialalnosci statutowej nieodptatnej (dotacje, subwencje, darowizny, sktadki
czltonkowskie ).

Operacje zakupu
Ewidencji dokonuje sig na podstawie obcych faktur i innych dokument6éw ze szczegétowoscia
niezbedna do wyceny sktadnikéw aktywow i do celow podatkowych.

Koszty i skladniki aktywéw istotne dla jednostki
Ewidencjonuje si¢ w jednostce w uktadzie rodzajowym.

Materialy i towary

Wartos¢ materiatéw 1 towaréw odpisuje si¢ w organizacji w koszty na dzien zakupu, zgodnie z
art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy o rachunkowosci. Na dzien bilansowy prowadzi si¢ wycene stanu
materialdw i towarOw oraz koryguje koszty dziatalnosci statutowej o warto$¢ tego stanu

Zakladowy plan kont

Plan kont to numeryczny wykaz kont ksiggowych, pozwalajacy na ewidencjonowanie wszyst-
kich operacji gospodarczych w organizacji.

Wykaz kont ksiegi glownej (konta syntetyczne) stanowi zatacznik nr 1 do polityki rachun-
kowosci.

II. Biezaca i bilansowa wycena aktywow i pasywow
Opis stosowanych metod wyceny aktywow i pasywow

1. Podstawowe kategorie wyceny (definicje)

Do wyceny aktywow 1 pasywOw stosuje si¢ nastepujace kategorie:
1. cena nabycia,
2. cena sprzedazy,
3. wartos¢ godziwa,



4. kwota wymaganej (lub wymagajaca) zaplaty,
5. warto$¢ nominalna,
6. trwatla utrata warto$ci,

7. skorygowana cena nabycia.

Cena nabycia (art. 28 ust. 2 ustawy o rachunkowosci) to cena zakupu skladnika aktywow,
obejmujaca kwotg nalezng sprzedajacemu, bez podlegajacych odliczeniu podatku od towaréw
i ushug oraz podatku akcyzowego, a w przypadku importu powigkszona o obciazenia o charak-
terze publicznoprawnym oraz powigkszona o koszty bezposrednio zwiazane z zakupem i przy-
stosowaniem skladnika aktywéw do stanu zdatnego do uzywania lub wprowadzenia do obrotu,
tacznie z kosztami transportu, zatadunku, wytadunku, sktadowania lub wprowadzenia do ob-
rotu, a obnizona o rabaty, opusty i inne zmniejszenia lub odzyski.

Cena sprzedazy (art. 28 ust. 5 ustawy o rachunkowosci) to cena mozliwa do uzyskania na
dzien bilansowy, pomniejszona o rabaty, opusty i inne podobne zmniejszenia oraz koszty zwig-
zane z przystosowaniem skladnika aktywow do sprzedazy i1 dokonaniem tej sprzedazy, a po-
wiekszona o nalezng dotacje przedmiotowa.

Wartos¢ godziwa (art. 28 ust. 6 ustawy o rachunkowosci) obejmuje kwote, za jaka dany skiad-
nik aktywow moglby zosta¢ wymieniony, a zobowigzanie uregulowane na warunkach transak-
¢ji rynkowej pomigdzy zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi, niepowigzanymi ze soba
stronami. Warto$¢ godziwa stosuje sig wtedy, gdy nie jest mozliwe bezposrednio ustalenie ceny
sprzedazy lub kursu gieldowego danego skladnika majatku. Wowczas na dzien bilansowy
ustala sig jej wartos¢ w oparciu o wycen¢ dokonang przez rzeczoznawce.

Wyrazone w walutach obcych érodki pienigzne, papiery warto$ciowe, naleznosci i zobowigza-
nia przelicza si¢ na dzien bilansowy na zlote po kursie §rednim dla danej waluty ustalonym
przez NBP. :

Kwota wymaganej (wymagajaca) zaplaty jest to kwota wyrazona w zlotych nalezno$ci, kto-
rej zaplaty przez kontrahenta wedlug stanu na dzien bilansowy oczekuje jednostka, lub kwota
zobowigzania, ktéra powinna zostac¢ zaptacona kontrahentowi.

Wartos¢ nominalna Srodkéw pienigznych (gotowka, czeki, wyemitowane przez jednostke pa-
piery warto$ciowe, np. akcje, obligacje, bony depozytowe) jest uwidoczniona na tych $rodkach
pienigznych. Jesli gotdwka, czeki lub papiery warto$ciowe opiewaja na waluty obce, to wycenia
si¢ je po ustalonym przez NBP na dzien bilansowy §rednim kursie tych walut.

Trwala utrata wartosci (art. 28 ust. 7 ustawy o rachunkowosci) jako kategoria wyceny ozna-
cza istnienie duzego prawdopodobienstwa, ze kontrolowany przez jednostke sktadnik aktywow
nie przyniesie w przyszlosci w znacznej czgsci lub catosci przewidywanych korzysci ekono-
micznych. Fakt ten uzasadnia dokonanie odpisu aktualizujacego doprowadzajacego wartos§é
sktadnika aktywow wynikajaca z ksiag rachunkowych, do ceny sprzedazy netto, a w przypadku
jej braku — do ustalenia w inny sposdb warto$ci godziwe;.

Skorygowana cena nabycia aktywow finansowych i zobowiazan finansowych to cena nabycia
(wartosc), w jakiej sktadnik aktywéw finansowych lub zobowigzan finansowych zostat po raz
pierwszy wprowadzony do ksiag rachunkowych, pomniejszona o splaty wartoéci nominalne;j,
odpowiednio skorygowana o skumulowang kwotg zdyskontowanej réznicy miedzy wartoscia
poczatkowa sktadnika i jego warto$cig w terminie wymagalnoS$ci, wyliczona za pomoca efek-
tywnej stopy procentowej, a takze pomniejszona o odpisy aktualizujace wartosé.

2. Aktywa trwale

Do aktywoéw trwatych zalicza sig kontrolowane przez jednostke zasoby majatkowe o okreslone;j
wartoéci, powstate w wyniku zdarzen przesztych, wykorzystywane na potrzeby dziatalnosci
(inwestycje dlugoterminowe).
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Do aktywow trwatych zaliczamy:
wartosci niematerialne i prawne,
rzeczowe aktywa trwate,

inwestycje dlugoterminowe,

1

2

3. naleznos$ci dlugoterminowe,

4

5. dlugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe.

Warto$ci niematerialne i prawne
Za warto$ci niematerialne i prawne uznaje sig¢ nabyte przez organizacj¢ prawa majatkowe zali-
czane do aktywow trwatych o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dhuzszym
niz rok. W szczegolnosci:
1. nabyte autorskie prawa majatkowe, licencje, koncesje,
2. nabyte prawa do wynalazkow, patentdéw, znakow towarowych, wzorow uzytkowych
oraz zdobniczych,

3. know-how,
4. koszty prac rozwojowych zakoficzonych wynikiem pozytywnym, ktéry zostanie wyko-
rzystany do produkcji,
5. nabyta warto$¢ firmy.
Wycena

Wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedtug ceny nabycia lub kosztéw wytworzenia.
Ceng nabycia zwigkszaja koszty obstugi zobowigzan zaciagnigtych na zakup wartoéci niema-
terialnych i prawnych, do czasu ich oddania do uzytkowania. Z uwagi na fakt, ze w zakresie
wartosci niematerialnych i prawnych nie wystgpuje pojecie ulepszenia, kazde rozszerzenie war-
tosci niematerialnych i prawnych, jesli nie ma zwiazku z uzupetnieniem lub korekta, traktowane
jest jako osobny tytut.

Na dzien bilansowy wartosci niematerialne i prawne wycenia sie wedhig ceny nabycia po po-
mniejszeniu o dokonane odpisy amortyzacyjne.

Zasady tworzenia kont analitycznych
Dla ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych tworzy si¢ konta analityczne w odniesieniu
do grup poszczego6lnych praw i tytutéw, wyrdzniajac:
1. autorskie prawa majatkowe, licencje,
2. koszty zakoniczonych wynikiem pozytywnym prac rozwojowych,
3. know-how,
4. warto$ci niematerialne i prawne otrzymane w leasing finansowy.
Konta analityczne sg ustalane odrebnie dla ujgcia wartosci poczatkowej, umorzenia.

Srodki trwale
Srodki trwate to rzeczowe aktywa trwale i zcéwnane z nimi o przewidywanym okresie uzytecz-
no$ci dtuzszym niz 1 rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki.

Do $rodkow trwatych zalicza sie:

1. nieruchomo$ci — grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntu, budowle i budynki, a
takze bedace odrgbna wlasnoécia lokale, spoidzielcze whasnosciowe prawo do lokalu
mieszkalnego oraz spéldzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

2. maszyny, urzadzenia, $rodki transportu i inne rzeczy,
3. ulepszenia w obcych $rodkach trwatych.
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Wycena

W ciggu roku obrotowego srodki trwate wycenia si¢ wedtug ceny nabycia.

Cena nabycia obejmuje ceng zakupu powigkszong o cto — w przypadku nabycia srodka trwatego
z importu — oraz o niepodlegajacy odliczeniu podatek VAT 1 akcyzowy, pomniejszona o ewen-
tualne rabaty 1 opusty.

Warto$¢ poczatkows $rodka trwatego powigkszajg koszty jego ulepszenia polegajace na prze-
budowie, rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukcji. W przypadku nieodplatnego nabycia
przez organizacj¢ — np. w wyniku darowizny — wycena w ciggu roku obrotowego nastepuje
wedtug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego srodka trwatego.

Jezeli érodki trwale ulegty ulepszeniu polegajacemu na przebudowie, rozbudowie, rekonstruk-
cji, adaptacji lub modernizacji, to warto§¢ poczatkowsg tych srodkdéw powigksza si¢ o sume
wydatkow na ich ulepszenie; wydatki na nabycie czesci sktadowych lub peryferyjnych zalicza
si¢ do ulepszen, jezeli jednostkowa cena nabycia takiej czesci przekracza 3.500 PLN.

Na dzien bilansowy $rodki trwale wycenia si¢ wedlug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy
amortyzacyjne.

Zasady tworzenia kont analitycznych

Dla kont $rodki trwale tworzy si¢ w jednostce analityki w odniesieniu do grup srodkow, wedtug
klasyfikacji rodzajowej $rodkow trwatych, na podstawie rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz.U. Nr 242, poz. 1622),
uwzgledniajgc zmiany w ustawie o rachunkowosci.

Amortyzacja

Organizacja odpisow amortyzacyjnych dokonuje si¢ droga systematycznego, planowego roz-
tozenia ich warto$ci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji. Rozpoczgcie dokonywania
odpiséw amortyzacyjnych nastepuje w miesiacu, w ktorym przyjeto wartos$ci niematerialne i
prawne do uzytkowania, za$ zakonczenie — nie pdzniej niz z chwilg zrownania wartoéci odpi-
sow amortyzacyjnych z wartoscia poczatkows. Stawki, okres i metody amortyzacji ustala sie
na dzien przyjgcia warto$ci niematerialnej i prawnej do uzytkowania, uwzgledniajac miedzy
innymi tempo postepu techniczno-ekonomicznego, prawne i inne ograniczenia czasu uzytko-
wania wartosci niematerialnych i prawnych. Ustalona metoda amortyzacji pozostaje nie-
zmienna przez caly okres uzytkowania warto$ci niematerialnej i prawne;.

Ustala sie nastgpujace zasady amortyzacji warto$ci niematerialnych i1 prawnych:

1. metodg amortyzacji bilansowej jednorazowe;j dla srodkéw trwatych o jednostkowej war-
tosci poczatkowej w przedziale do 3.500 PLN — odpis 100% jest dokonywany w mie-
siacu wprowadzenia §rodka trwatego do uzytkowania (w dacie zakupu),

2. metodg amortyzacji bilansowej liniowej dla pozostatych srodkéw trwalych, dla ktérych
okres 1 stawki amortyzacji sa ustalane indywidualnie.

W jednostce przyjete zasady amortyzacji sktadnikéw majatkowych analizowane sa pod katem
zgodnosci z przepisami ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych.

W jednostce dla celow bilansowych kontynuowane sa zasady amortyzacji warto$ci niemate-
rialnych i prawych wedlug przepiséw ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Dla
wartosci niematerialnych i prawnych o jednostkowej warto$ci poczatkowej ponizej 3.500 PLN
stosuje si¢ odpis amortyzacyjny w wysokosci 100% w miesigcu (zakupu) wprowadzenia war-
tosci niematerialnej i prawnej do uzytkowania (amortyzacja jednorazowa).

W jednostce przyjete zasady amortyzacji sktadnikéw majgtkowych analizowane sg pod katem
zgodno$ci z przepisami ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Naleznosci dlugoterminowe
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Sa to zaliczane do aktywdw trwatych naleznosci, ktore staja sie wymagalne w okresie dluzszym
niz 12 miesigey od dnia bilansowego.

Wycena
W ciagu roku obrotowego w jednostce wycenia sie nalezno$ci dtugoterminowe:

1. w walucie krajowej — wedtug warto$ci nominalne;j,

2. w walucie obcej — wedlug kursu kupna danej waluty obcej w banku, z ktérego ushug
korzysta organizacja, z dnia realizacji przelewu (dotyczy zaplaty naleznosci),

3. w walucie obcej ~ wedhug $redniego kursu ustalonego dla danej waluty przez NBP.

Na dzien bilansowy naleznosci dtugoterminowe wycenia sie:
1. w walucie krajowej — w kwocie wymaganej zaplaty, facznie z naleznymi odsetkami,
2. w walucie obcej — wedtug $redniego kursu NBP obowiazujacego w tym dniu.
Odpisy aktualizujace nalezno$ci
Odpisoéw aktualizujacych dokonuje sig na naleznosci jednostki, ktérych Sciagalnosé jest wat-
pliwa, uwzgledniajac stopien prawdopodobienistwa ich zaplaty i stosujac nastepujace zasady:

1. od naleznoéci zgloszonych likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postgpowaniu
upadio$ciowym, od dhiznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci —
do wysokosci naleznoSci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci,
zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym:

2. w pelnej wysokoéci naleznoéci, dla naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia
wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli majatek dhuznika nie wystarcza na zaspokojenie
kosztow postgpowania upadiosciowego;

3. do wysokosci naleznosci okreslonej zapisami postgpowania ukladowego, jako kwoty
przewidzianej do umorzenia, lub w pelnej wysokosci, w przypadku gdy kontrahent za-
lega z zaptata uzgodnionych rat postepowania uktadowego.

Do wyzej wymienionych tytutéw naleznosci stosuje sig odpisy aktualizujace w sposéb obliga-
toryjny. Odpisy aktualizujace warto$¢ nalezno$ci odnosi si¢ w cigzar pozostatych kosztéw ope-
racyjnych dla nalezno$ci gléwnej oraz w cigzar kosztow finansowych dla odsetek od naleznoéci
glownej. W sytuacji, gdy ustanie przyczyna, dla ktérej dokonano odpisu z tytutu trwatej utraty
wartosci, dokonuje sig przywrécenia dokonanego odpisu do wartosci pierwotne;. Przyjmuje sie
zasadg, ze jesli odpis z tytutu utraty warto$ci byt dokonany w tym samym roku obrotowym, to
przywrocenie jego warto$ci pierwotnej nastpuje poprzez dokonanie zapiséw korygujacych
(zapisy ujemne). Natomiast przywrécenie wartosci pierwotnej dla odpisu dokonanego w latach
ubiegtych nastepuje poprzez zapis na dobro pozostatych przychodéw operacyjnych lub przy-
chodéw finansowych w zaleznoéci od tego, czego dotyczyt odpis.

Zasady tworzenia kont analitycznych

Dla ewidencji naleznosci dtugoterminowych w jednostce wyodrebniono z analityki kont rozra-
chunkowych tylko konta z tytutu postepowania likwidacyjnego. Kryterium decydujacym o wy-
odrebnieniu takich nalezno$ci dtugoterminowych jest klasyfikacja naleznosci wedhug rodza-
jow.

Inwestycje dlugoterminowe

Inwestycje dlugoterminowe to takie aktywa trwate, ktorych okres dysponowania jest dhuzszy
niz 12 miesigcy. Zostaly nabyte przez jednostke w celu osiagniecia korzysci ekonomicznych,
ktore wynikaja z przyrostow ich wartoéci w postaci odsetek, dywidend lub innych pozytkow.
Zaliczamy do nich: udzialy i akcje, inwestycje w dtuzne papiery wartosciowe, jednostki uczest-
nictwa, a takze nieruchomodci i wartosci niematerialne i prawne, uzytkowane przez organizacje
na potrzeby dziatalno$ci statutowe;.
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Wycena
W ciagu roku obrotowego wycenia sig:

1. nieruchomoéci oraz warto$ci niematerialne 1 prawne — wedhug ceny nabycia,

2. dlugotrwale aktywa finansowe — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia i rozliczenia transakcji nie sg istotne,

3. udzialy w innych jednostkach oraz dlugoterminowe papiery wartosciowe 1 inne dtugo-
terminowe aktywa finansowe wyrazone w walutach obcych — wedug kursu, ktéry obo-
wigzywal w dniu zakupu.

Na dzien bilansowy inwestycje dtugoterminowe wycenia sig:

1. nieruchomo$ci, warto$ci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji — wedlug ceny
nabycia z uwzglednieniem odpiséw amortyzacyjnych i odpiséw z tytulu trwalej utraty
wartoSci,

2. udzialy i akcje w innych jednostkach — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jezeli
koszty przeprowadzenia i rozliczenia transakcji nie sg istotne,

3. aktywa finansowe przeznaczone do obrotu — wedhuig warto$ci godziwej,

4. aktywa finansowe dostgpne do sprzedazy — wedlug ceny rynkowej lub ceny nabycia.
Dla aktywow finansowych dostgpnych do sprzedazy (udziatow w innych jednostkach i papie-
row wartoéciowych), wycenianych wedtug wartosci rynkowej, roznicg pomigdzy wyzsza cena
rynkowa od ich ceny nabycia odnosi sig¢ na kapitat z aktualizacji wyceny. R6zZnica ta wptywa
na wynik finansowy dopiero z chwilg rozchodowania tych aktywow. W przypadku obnizenia
warto$ci rynkowej w pierwszej kolejnosci roznice pokrywa si¢ z poprzednio ustalonej nad-
wyzki ceny rynkowej nad cena nabycia (zmniejszenie kapitatu z aktualizacji wyceny), a pozo-
stata kwote odnosi w ciezar wyniku finansowego.

Zasady tworzenia kont analitycznych

Dla ewidencji inwestycji dlugoterminowych tworzy si¢ konta analityczne z wyodrgbnieniem
grup aktywow (nieruchomosci, akcje, udzialy, pozyczki). Ewidencja szczegdlowa zapewnia
mozliwos¢ ustalenia wartosci poczatkowe;j i odpisow aktualizujacych z podzialem na inwesty-
cje w podmiotach powigzanych i pozostatych.

Dlugoterminowe rozliczenia migdzyokresowe

Sa to rozliczenia miedzyokresowe kosztow, ktorych termin rozliczenia jest dluzszy niz 12 mie-
siecy od dnia bilansowego.

Wycena

Poniesione koszty do rozliczenia znajdujg odzwierciedlenie w dokumentacji ekonomiczno-
technicznej. Aktywa z tytutu odroczonego podatku dochodowego ustala si¢ w wysokoS$ci kwoty
przewidzianej w przysztosci do odliczenia od podatku dochodowego, przy uwzglednieniu sta-
wek podatku dochodowego obowiazujacych w roku powstania obowiazku podatkowego.

Dla ewidencji poniesionych kosztéw wyodrgbniono konto syntetyczne z analityka pozwalajaca
ustali¢ tytulty dokonywanych rozliczen.

3. Aktywa obrotowe
Aktywa obrotowe jednostki obejmuja;

1. nalezno$ci krétkoterminowe — nalezno$ci z tytulu dostaw 1 ustug bez wzgledu na termin
ich wymagalnosci, a takze cato$¢ lub cze$¢ naleznosci z innych tytuléw niezaliczonych
do aktywow finansowych, ktore stajg si¢ wymagalne w ciggu 12 miesigcy od dnia bilan-
sowego,
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2. inwestycje krotkoterminowe — aktywa pienigzne, a takze inne aktywa platne i wyma-
galne lub przeznaczone do zbycia w ciagu 12 miesigcy od dnia bilansowego,

3. krotkoterminowe rozliczenia migdzyokresowe — rozliczenia poniesionych wydatkow lub
zarachowanych kosztéw do rozliczenia w ciagu 12 miesiecy od dnia bilansowego.

Naleznosci krotkoterminowe
Naleznosci krotkoterminowe obejmuja:

1. og6t naleznodci z tytutu ustug, $wiadczonych jako dziatalno$é statutowa odptatna,

2. calo$¢ lub czgs¢ naleznosci z innych tytutéw, ktére staja sie wymagalne w ciggu 12 mie-
siecy od dnia bilansowego.

Wycena

W ciagu roku obrotowego w jednostce naleznosci i roszczenia wyrazone w walucie krajowej
ujmuje si¢ w warto$ci nominalnej, ustalonej w chwili powstania operacji gospodarczej. Wycene
wyrazonych w walutach obcych operaciji gospodarczych ujmuje sig w ksiegach rachunkowych
na dzien ich powstania odpowiednio:

1. po kursie kupna lub sprzedazy walut stosowanym przez bank, z ktérego organizacja ko-
rzysta —w przypadku operacji sprzedazy lub kupna walut oraz operacji zaptaty nalezno-
$ci lub zobowiazan,

2. po kursie srednim ustalonym dla danej waluty przez NBP na dzief poprzedzajacy prze-
prowadzenie operacji, chyba ze w zgloszeniu celnym lub innym wigzacym jednostke
dokumencie ustalony zostat inny kurs w przypadku pozostatych operacii.

Na dzien bilansowy nalezno$ci i roszczenia wyrazone:

1. w walucie krajowej — wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaptaty (z ustaleniem naleznych
odsetek za zwloke w zaptacie naleznosci) z uwzglednieniem zasady ostroznosci,

2. w walutach obcych — wycenia sig¢ wedlug $redniego kursu ustalonego na dzien wyceny
danej waluty przez NBP oraz po uwzglednieniu odpiséw z tytutu aktualizacji wyceny.

Roznice kursowe ustalone w trakcie roku lub na moment bilansowy odnosi sie w cigzar kosztow
finansowych lub na dobro przychodéw finansowych.

Odpisy aktualizujace nalezno$ci

Odpiséw aktualizujacych dokonuje si¢ na naleznosci, ktérych Sciggalnosé jest watpliwa,
uwzgledniajac stopien prawdopodobienistwa ich zaplaty i stosujac nastepujace zasady:

1. od naleznosci zgloszonych likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu
upadtosciowym, od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci —
do wysokosci naleznosci nieobjgtej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci,
zgloszone;j likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadiosciowym;

2. w pelnej wysokoSci naleznosci, dla naleznosci od dhuznikéw w przypadku oddalenia
wniosku o0 ogloszenie upadiosci, jezeli majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie
kosztéw postgpowania upadloéciowego;

3. do wysokosci naleznosci okreslonej zapisami postepowania uktadowego, jako kwoty
przewidzianej do umorzenia, lub w petnej wysokosci, w przypadku gdy kontrahent za-
lega z zaptata uzgodnionych rat postgpowania uktadowego.

Do wyzej wymienionych tytutléw naleznosci stosuje sig odpisy aktualizujace w sposéb obliga-
toryjny.
Zasady tworzenia kont analitycznych

Dla ewidencji naleznosci tworzy sig konta syntetyczne z podzialem na tytuly rozrachunkow
zarOwno wobec 0s6b prawnych, jak i fizycznych, a takze z podziatem na jednostki krajowe i
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zagraniczne. Analityki kont rozrachunkowych stanowig kolejne uszczegétowienie tytutow roz-
rachunkéw w ramach danej grupy kont syntetycznych. Wymagany jest podzial na rozrachunki
z jednostkami powigzanymi 1 pozostatymi.

Konta naleznosci stuza do ewidencji wszelkich rozrachunkéw dotyczacych:

1.

Calie Al Sl

naleznosci z tytulu sprzedazy w ramach dziatalno$ci odplatne;j,

naleznoéci z tytulu odsetek za zwloke w zaptacie nalezno$ci,

naleznych kosztow egzekucyjnych,

naleznosci z tytutu nadplaty podatkéw,

naleznoéci zasadzonych na podstawie wyrokéw sadowych lub nakazéw zaptlat,
naleznosci zgloszonych do likwidacji,

nalezno$ci od pracownikow,

naleznosci z pozostatych tytuléw (niewymienionych wyzej).

Inwestycje krotkoterminowe

1. Do inwestycji krotkoterminowych organizacji zaliczamy:

2. instrumenty kapitalowe wyemitowane przez inne jednostki (akcje, udziaty),

3. inne aktywa finansowe — obligacje, weksle, czeki, bony skarbowe, platne i wymagalne
lub przeznaczone do zbycia w ciggu 12 miesigcy od dnia bilansowego albo od daty ich
zlozenia, wystawienia, nabycia,

4. aktywa pienigzne w formie krajowych $rodkéw platniczych, walut obcych 1 dewiz,

5. inne inwestycje krotkoterminowe.

Wycena
W ciggu roku obrotowego:

1. krotkoterminowe aktywa finansowe przeznaczone do obrotu (akcje 1 inne papiery war-
tosciowe) — wycenia si¢ wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jezeli koszty przeprowa-
dzenia i rozliczenia transakcji nie sa istotne,

2. $rodki pieniezne i inne aktywa pienigzne wyrazone w walucie krajowej — wycenia si¢
wedlug warto$ci nominalnej,

3. $rodki pienigzne wyrazone w walutach obcych — wycenia si¢ wedtug kursu kupna danej

waluty obcej banku, z ktérego organizacja korzysta.

Na dzien bilansowy:

1.

aktywa finansowe, tj. papiery wartosciowe — wycenia si¢ wedlug wartosci rynkowej albo
ceny nabycia,

dla inwestycji krétkoterminowych, dla ktérych nie istnieje aktywny rynek — wycenia sie
wedtug ceny nabycia pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace,

udzielone pozyczki zaliczone do inwestycji — wycenia si¢ w skorygowanej cenie nabycia
pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace,

lokaty terminowe — wycenia si¢ wedlug warto$ci nominalne;,

srodki pienigZzne i inne aktywa pienigzne wyrazone w walucie krajowej — wycenia si¢
wedtug warto$ci nominalnej,

srodki pieniezne i inne aktywa w walucie obcej — wycenia si¢ wedlug $redniego kursu
NBP ogtaszanego dla danej waluty na ten dzien.

Roznice kursowe z tytutu wyceny walut w ciagu roku obrotowego, jak i na dzien bilansowy,
zalicza si¢ odpowiednio do przychodow (dodatnie) lub do kosztéw (ujemne) finansowych.
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Zasady tworzenia kont analitycznych

Ewidencja analityczna pozwala na podzial inwestycji krétkoterminowych co do rodzaju (we-
ksle, czeki, bony, certyfikaty, pozyczki, akcje, udziaty).

Ewidencja pozwala na ustalenie warto$ci pierwotnej na dzien nabycia aktyw6w oraz ustalone
roznice z wyceny.

Krotkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe
Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw dokonywane sa wéwczas, jezeli poniesione przez jed-
nostke koszty w danym okresie sprawozdawczym dotycza przysztych okreséw sprawozdaw-
czych, nie dtuzszych niz 12 miesigcy od dnia bilansowego, i dopiero w tym okresie beda wply-
waty na wynik finansowy. Ustala sig nastgpujace tytuly rozliczeri migdzyokresowych:

1. koszty ubezpieczen rzeczowych,

2. inne koszty o znacznej kwocie, ktére dopiero w kolejnym roku wptyna na wynik finan-

SOWY.

Wycena
W ciagu roku obrotowego ujmuje si¢ je w wysokosci poniesionych kosztéw zgodnie z posia-
dang dokumentacja, ktora stanowia:

1. dla kosztéw ubezpieczen — zawarte polisy ubezpieczeniowe,

2. dla innych kosztéw — stosowna dokumentacja (umowa, faktura itp.).
Na dzien bilansowy w jednostce wycenia sig je w wysokosci poniesionych kosztow, ktére do-
tycza przysztych okreséw sprawozdawczych, po upewnieniu si¢ co do osiggnigcia w tym czasie
korzysci ekonomicznych.
Zasady tworzenia kont analitycznych
Ewidencja analityczna rozliczen migdzyokresowych pozwala dokonaé podziatu poniesionych
kosztow.
Pasywa stanowig Zrodto finansowania posiadanych przez jednostke aktywéw trwatych i obro-
towych. Pasywa dzielimy na fundusze wiasne oraz zobowiazania i pozostale fundusze, ktére
obejmuja;

1. zobowigzania,

2. fundusze specjalne,

3. rezerwy,

4. rozliczenia migdzyokresowe przychoddw przyszlych okreséw.
Pasywa to:

1. fundusz wilasny — fundusz zatozycielski, fundusze rezerwowe, fundusz z aktualizacji wy-
ceny,
rezerwy na zobowigzania,
zobowigzania dhugoterminowe,
zobowiazania krétkoterminowe,
fundusze specjalne,
rozliczenia migdzyokresowe przychodow.

SNV EE NN

Fundusze wlasne

Kapitat wiasny jednostki obejmuje udziat jej whascicieli w aktywach pozostajacy po pokryciu
zobowiazan. Wynik finansowy netto okresu sprawozdawczego stanowi nadwyzka kosztéw nad
przychodami Iub nadwyzka przychodéw nad kosztami.
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Wycena

Fundusz wlasny organizacja wykazuje w warto$ci nominalne;j.

Zasady tworzenia kont analitycznych

Dla ewidencji ksiggowej tworzy sig analityke pozwalajaca na okre$lenie wartosci poczatkowej
stanu funduszy, najczescie] spotykanych tytutdow zwigkszen 1 zmniejszen oraz stanu na dzien
bilansowy.

4. Zobowigzania i rezerwy na zobowigzania
Rezerwy na zobowiazania i rozliczenia miedzyokresowe bierne
Rezerwy odzwierciedlaja wynikajacy ze zdarzen przeszlych obowiazek organizacji do wyko-
nania w przyszioéci $wiadczen, ktorych kwote mozna wiarygodnie oszacowad, mimo Ze ani
kwota, ani termin nie sa pewne. Rezerwy tworzy sig¢ na przypadajace na dany okres, jeszcze
nieponiesione koszty w wiarygodnie oszacowanej wartosci.
Jednostka tworzy rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe bieme (w zalezno$ci od charakteru
zdarzenia) w szczegdlno$ci na:

1. dodatkowe koszty sporzadzenia sprawozdania finansowego,

2. koszty bonuséw i wyréwnania premii.
Rozliczenia migdzyokresowe bieme prezentowane sa w bilansie w grupie pozostale rezerwy.

Wycena

Rezerwy na przyszle zobowigzania wycenia si¢ w wysoko$ci oszacowanej kwoty zobowiaza-
nia, ktérego obowiazek bedzie jednostka miata wypelnié¢ w przysztosci.

Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe bierne obcigzaja wynik finansowy. Na dzien bilansowy
winna by¢ przeprowadzona weryfikacja i aktualizacja stanu rezerwy i rozliczen miedzyokreso-
wych biernych. Jesli w wyniku weryfikacji stwierdzono nadmiernie utworzone rezerwy, to nie
pdzniej niz na dzien bilansowy dokonuje si¢ zmniejszenia rezerwy lub rozliczefn miedzyokre-
sowych biernych.

Zasady tworzenia kont analitycznych

Ewidencja analityczna do kont rezerw powinna zapewnié ustalenie rezerw z poszczegdlnych
tytuléw 1 ich wykorzystanie.

Zobowigzania dlugoterminowe
Zobowigzaniem takim jest wynikajacy z przesztych zdarzer obowiazek wykonania §wiadczen
o wiarygodnie okreslonej wartosci, ktéry spowoduje wykorzystanie juz posiadanych lub przy-
sztych aktywow jednostki, jezeli jego zaptata przypada na okres dluzszy niz 12 miesiecy od
dnia bilansowego. Wyjatek stanowia zobowigzania z tytutu dostaw i ustug zaliczane w calo$ci
do krétkoterminowych.
Do zobowiazan dlugoterminowych zalicza sie:
1. kredyty i pozyczki, ktorych raty splaty przypadaja na okres dtuzszy niz 12 miesiecy od
dnia bilansowego,
2. zobowigzania objete postanowieniami uktadu lub programami naprawczymi, jezeli ter-
min ich wykupu jest dtuzszy niz 12 miesiecy od dnia bilansowego,
3. inne zobowigzania finansowe, jezeli termin ich wykupu jest dluzszy niz 12 miesiecy od
dnia bilansowego.
Wycena
W ciagu roku obrotowego zobowiazania dlugoterminowe wyrazone w walucie krajowej wyce-
nia si¢ w wielko$ci nominalne;.
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Zobowiazania dugoterminowe w walutach obcych operacji gospodarczych ujmuje sie w ksie-
gach rachunkowych na dzien ich powstania odpowiednio:

1. po kursie kupna lub sprzedazy walut stosowanym przez bank, z ktérego organizacja ko-
rzysta — w przypadku operacji sprzedazy lub kupna walut oraz operacji zaptaty nalezno-
sci lub zobowiazan,

2. po kursie srednim ustalonym dla danej waluty przez NBP na dzief przeprowadzenia
operacji, chyba ze w zgloszeniu celnym lub innym wiazacym jednostke dokumencie
ustalony zostat inny kurs — w przypadku pozostatych operacji,

3. zobowiazania z tytulu importu — po kursie z dokumentu SAD.
Na dzien bilansowy zobowiazania dtugoterminowe wycenia sie:
1. kredyty 1 pozyczki — w kwocie wymaganej zaplaty, po doliczeniu naleznych odsetek,
2. zobowigzania objete postanowieniem uktadu lub programem naprawczym — w kwocie
wymaganej zaplaty,
3. pozostale zobowiazania — w kwocie wymaganej zaplaty.

Zobowiagzania w walutach obcych wycenia si¢ wedlug $redniego kursu ustalonego na dzien
wyceny danej waluty przez NBP oraz po uwzglednieniu odpiséw z tytutu aktualizacji wyceny.
Roznice kursowe ustalone w trakcie roku lub na moment bilansowy odnosi si¢ w ciezar kosztow
finansowych lub na dobro przychodéw finansowych.

Zasady tworzenia kont analitycznych

Dla ewidencji zobowiazan dtugoterminowych z uwagi na koniecznoéé osobnej prezentacji w
bilansie stosuje si¢ zasade wydzielania odrgbnych kont syntetycznych do zaewidencjonowania
zobowiazati o charakterze dlugoterminowym, np. zobowiazania objete postepowaniem uktado-
wym, leasingowe, kredytowe.

Zobowigzania krétkoterminowe

Zobowigzania krotkoterminowe to 0gdt zobowiazari z tytutu dostaw i ustug, a takze catosé lub
ta czes¢ pozostatych zobowiazan, ktére stajg si¢ wymagalne w ciggu 12 miesiecy od dnia bi-
lansowego. Dotyczg zobowiazan o charakterze cywilnoprawnym i publicznoprawnym. Sa to
zobowiazania krétkoterminowe oraz ta cze$¢ dlugoterminowych, ktorych sptata nastapi w ciggu
roku od dnia bilansowego.

Do zobowigzan krétkoterminowych zalicza sie:

krotkoterminowe kredyty i pozyczki,

inne zobowiazania finansowe,

zobowigzania z tytutu dostaw i ustug, niezaleznie od okresu splaty,
zobowiazania z tytutu otrzymanych zaliczek na dostawy,
zobowigzania z tytutu wynagrodzen,

zobowigzania z tytutu podatkow i cet,

7. inne (niewymienione wyzej) zobowiazania.

N

Wycena

W ciagu roku obrotowego zobowiazania krétkoterminowe wyrazone w walucie krajowej wy-
cenia si¢ w wielko$ci nominalne;.

Zobowiazania w walutach obcych ujmuje sig w ksiggach rachunkowych na dzien ich powstania
odpowiednio:
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1. po kursie kupna lub sprzedazy walut stosowanym przez bank, z ktdrego organizacja ko-
rzysta — w przypadku operaciji sprzedazy lub kupna walut oraz operacji zaplaty nalezno-
sci lub zobowigzan,

2. po kursie érednim ustalonym dla danej waluty przez NBP na dzien przeprowadzenia
operacji, chyba ze w zgloszeniu celnym lub innym wiazacym jednostke dokumencie
ustalony zostal inny kurs — w przypadku pozostalych operacji.

Na dzien bilansowy zobowiazania krétkoterminowe wycenia sig:

kredyty i pozyczki — w kwocie wymaganej zaplaty, po doliczeniu naleznych odsetek,
zobowigzania z tytulu zaliczek — w wysoko$ci otrzymanej kwoty,

zobowiazania wekslowe wlasne — w kwocie wymaganej zaplaty,

zobowiazania objete postanowieniem ukladu lub programem naprawczym — w kwocie
wymaganej zaptaty,

5. zobowigzania z tytutu wynagrodzen — w kwocie nominalnej,

6. zobowiazania z tytutu podatkéw i cet — w kwocie wymaganej zaplaty,

7. pozostate zobowiazania — w kwocie wymaganej zaplaty.

Zobowigzania w walutach obcych wycenia sie wedtug $redniego kursu ustalonego na dzien
wyceny danej waluty przez NBP. Roznice kursowe ustalone w trakcie roku lub na moment
bilansowy odnosi si¢ w cigzar kosztdw finansowych lub na dobro przychodéw finansowych.

= o=

Zasady tworzenia kont analitycznych

Dla ewidencji zobowiazan tworzy sie analityki kont pozwalajace na wyodrebnienie i grupowa-
nie transakcji rozrachunkowych w ramach danej grupy kont. Do kont rozrachunkowych winna
by¢ sporzadzona na koniec okresu sprawozdawczego specyfikacja kontrahentow.

Rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow

Wartos¢ otrzymanych aktywdw, ktore stang si¢ przychodem w okresach przysztych. Sg to przy-
padajace na przyszte okresy rozliczenia:

1. otrzymanych dotacji i subwencji na realizacjg celow statutowych w roku kolejnym,
2. subwencji przeznaczonych na nabycie §rodkow trwatych,
3. réwnowartosci nieodptatnie otrzymanych srodkow trwatych,
4. przedptat i zaliczek,
5. rozliczenia wynikajace z kontraktow o ustugg budowlana.
Wycena
Przychody przysztych okresow wycenia sie¢ w warto$ci nominalne;j.
Zasady tworzenia kont analitycznych

Dla ewidencji przychodéw przysztych okreséw utworzy sig analityki kont pozwalajace na wy-
odrebnienie istotnych tytutow, ktére moga w przysztosci zaistnie¢ w jednostce.

II1. Dokumentacja komputerowego systemu przetwarzania danych

1. Zbiory danych tworzace ksiggi rachunkowe sa tworzone i obslugiwane przez program
Ksigga Handlowa RAKSSQL

2. Jednostka jest odpowiedzialna za uzytkowanie programéw zgodnie z instrukcjami.
Wykaz ksigg rachunkowych — sa to zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow i sald w postaci:
1. dziennika,
2. ksiegi gtownej (konta syntetyczne),
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3. ksiag pomocniczych,
4. zestawien obrotdw i sald,
5. wykazu sktadnikéw aktywow i pasywow.
Wyzej wymienione zbiory i zestawienie ksiag na ekranie komputera musza posiadaé:
1. trwale i wyrazne oznaczenie nazwg jednostki,
nazwe ksiegi,
nazwe programu przetwarzajacego dane,
oznaczenie roku obrotowego, okresu sprawozdawczego (miesiac) i date sporzadzenia,
automatycznie ponumerowane strony,

SRV PN

sumowanie na kolejnych stronach w sposéb ciagty.
Okresla sig comiesigezny wymdg: uzgodnienia obrotow, zestawienia kont ksiegi gtéwnej z ob-
rotami dziennika (lub obrotami zestawienia obrotow dziennikéw czesciowych).

W programach komputerowych prowadzona jest jedna ewidencja na kontach syntetycznych i
analitycznych. Zapisy ksiegowe nanoszone sg tylko raz, od razu na odpowiednim koncie ana-
litycznym.

Saldo oraz obroty na koncie syntetycznym uzyskiwane sa automatycznie, poprzez sumowanie
obrotéw kont analitycznych.

Przygotowujac wykaz zbioréw stanowiacych ksiggi rachunkowe, nalezy uwzglednié nazwe
pliku z jej rozszerzeniami i $ciezke dostgpu skladajaca sie najczeséciej z oznaczenia dysku twar-
dego, nazwy katalogu, w ktérym plik jest przechowywany.

Czgs¢ plikow zawiera dane niezbedne dla dziatania programu Jub inne dane, niemajace bezpo-
sredniego zwiazku z ksiggami rachunkowymi.

1. Okreslenie systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodéw ksiego-
wych, ksigg rachunkowych (art. 71 i art. 72 ustawy o rachunkowosci)

1. Stosowane sa nastepujace odporne na zagrozenia noéniki danych:
a. wydruk komputerowy,

b. nosniki komputerowe pod warunkiem zapewnienia trwato$ci zapisu informacji systemu
rachunkowosci, przez czas nie krotszy od wymaganego do przechowywania ksiag ra-
chunkowych.

2. Stosuje sig nastgpujace Srodki ochrony programéw komputerowych i danych systemu in-
formatycznego:

regularne skanowanie zawarto$ci komputera pod katem wystgpowania w nim wiruséw, a
w szczegolnoscei:
* sprawdzanie przychodzacej poczty,
* sprawdzanie aktywne;j tresci przenikajacej z sieci do komputera.
3. Kopie danych tworzone s4 na zakonczenie dnia pracy na zapasowym dysku twardym.

Obowiazek tworzenia kopii bezpieczenstwa spoczywa na osobie pracujacej aktualnie na pro-
gramie komputerowym.

Wprowadza si¢ obowiazek przechowywania i tworzenia kopii bezpieczefistwa wersji instala-
cyjnych programéw komputerowych wymienionych w dokumencie.

2. Inwentaryzacja
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Organizacja ma obowiazek przeprowadza¢ okresowo spis z natury sktadnikow majatku. Prace
inwentaryzacyjne powinny rozpoczaé si¢ najwczesniej 1 pazdziernika, a zakonczy¢ najpdznie;
15 stycznia nastgpnego roku. Inwentaryzacja podzielona jest na trzy podstawowe etapy:

L.

wydanie przez zarzad organizacji zarzadzenia wewnetrznego powolujacego komisje in-
wentaryzacyjna,

przeprowadzenie inwentaryzacji — przygotowanie oswiadczen wstgpnych i konicowych
0s6b odpowiedzialnych materialnie, arkuszy spisow z natury oraz protokolow inwenta-
ryzacyjnych, zatacznikéw do arkuszy spisowych, protokotéw wyceny zapasoéw, spra-
wozdan zespoldw spisowych z przebiegu i wynikow inwentaryzacji, sprawozdan lub
protokotéw kontroli inwentaryzacji,

ustalenie 1 rozliczenie rdZnic inwentaryzacyjnych na podstawie zestawienia zbiorczego
spisu z natury, zestawienia roznic inwentaryzacyjnych, zestawienia kompensat niedobo-
réw i nadwyzek, wyjasnien osob odpowiedzialnych materialnie, decyzji kierownika jed-
nostki, polecen ksiegowania dotyczacych ujecia w ewidencji rozliczenia réznic inwen-
taryzacyjnych.

Terminy i metody sporzadzania inwentaryzacji w organizacji:

1.

10.

aktywa pienigzne, w tym $rodki pienigzne w kasie (krajowe 1 zagraniczne) oraz papiery
warto$ciowe (czeki, weksle, obligacje, bony skarbowe) — na dzien 31 grudnia — spis z
natury,

aktywa finansowe, w tym Srodki pieniezne na rachunkach bankowych — 1 pazdziernika
biezacego roku do 15 stycznia nastepnego roku — potwierdzenie sald,

materiaty, towary — na dzien 31 grudnia — spis z natury,

srodki trwate, do ktorych dostep jest utrudniony, grunty i prawo wieczystego uzytkowa-
nia gruntu oraz §rodki trwale w budowie — 1 pazdziernika biezacego roku do 15 stycznia
nastepnego roku — spis z natury,

nalezno$ci, w tym udzielone pozyczki — z wylaczeniem naleznosci watpliwych i spor-
nych — 1 pazdziernika biezgcego roku do 15 stycznia nastgpnego roku — potwierdzenie
sald,

nalezno$ci sporne i watpliwe, a w bankach rowniez nalezno$ci zagrozone — 1 pazdzier-
nika biezacego roku do 15 stycznia nastepnego roku — weryfikacja sald,

warto$ci niematerialne i prawne, inwestycje zaliczone do aktywow trwatych, odpisy ak-
tualizujace naleznosci i aktywa rzeczowe — 1 pazdziernika biezacego roku do 15 stycznia
nastepnego roku — weryfikacja sald,

rozliczenia miedzyokresowe przychodow i kosztow, rezerwy — 1 pazdziernika biezacego
roku do 15 stycznia nastgpnego roku — weryfikacja sald,

fundusze wlasne i fundusze specjalne — 1 pazdziernika biezacego roku do 15 stycznia
nastepnego roku — weryfikacja sald,

aktywa i pasywa ewidencjonowane pozabilansowo — 1 pazdziernika biezacego roku do
15 stycznia nastgpnego roku — weryfikacja sald.

Okres przechowywania dokumentacji w jednostce:

1. Dowody ksiggowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje si¢ w siedzibie organizacji
w oryginalnej postaci, w ustalonym porzadku dostosowanym do sposobu prowadzenia
ksiag rachunkowych, w podziale na okresy sprawozdawcze, w sposob pozwalajacy na ich
tatwe odszukanie. Roczne zbiory dowodow ksiggowych 1 dokumentoéw inwentaryzacyj-
nych oznacza si¢ okreSleniem nazwy ich rodzaju oraz symbolem koncowych lat i korico-
wych numeréw w zbiorze.
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2. Z wylaczeniem dokumentéw dotyczacych przeniesienia praw majatkowych do nierucho-
mosci, list ptac, powierzenia odpowiedzialno$ci za sktadniki aktywoéw, znaczacych uméw
1 innych waznych dokumentoéw okreslonych przez kierownika jednostki, po zatwierdzeniu
sprawozdania finansowego tre§¢ dowodow ksiegowych moze byé przeniesiona na no$niki
danych, pozwalajace zachowad w trwalej postaci zawarto§é dowodéw. Warunkiem stoso-
wania tej metody przechowywania danych jest posiadanie urzadzen pozwalajacych na od-
tworzenie dowodow w postaci wydruku, o ile inne przepisy nie stanowia inacze;.

3. Po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy dokumentacjg przyje-
tych zasad rachunkowosci, ksiggi rachunkowe oraz sprawozdania finansowe, w tym row-
niez sprawozdanie z dziatalnosci jednostki, przechowuje si¢ odpowiednio w sposéb okre-
$lony w ust. 1.

4. Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe podlegajg trwatemu przechowywaniu.

5. Pozostate zbiory przechowuje si¢ co najmniej przez okres:

a. ksiegi rachunkowe — 5 lat,

b. karty wynagrodzen pracownikéw badZ ich odpowiedniki — przez okres wymaganego
dostepu do tych informacji, wynikajacy z przepisow emerytalnych, rentowych oraz po-
datkowych, nie krocej jednak niz 5 lat,

¢. dowody ksiggowe — do dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za dany rok ob-
rotowy, nie krocej jednak niz do dnia rozliczenia 0séb, ktérym powierzono sktadniki
aktywow objgte sprzedaza detaliczna,

d. dowody ksiggowe dotyczace wieloletnich inwestycji rozpoczgtych, pozyczek, kredytow
oraz uméw handlowych, roszezen dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub obje-
tych postepowaniem karnym albo podatkowym przez 5 lat od poczatku roku nastepuja-
cego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i postgpowania zostaty osta-
tecznie zakonczone, splacone, rozliczone lub przedawnione,

e. dokumentacjg przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowoéci — przez okres nie krot-
szy od 5 lat od uptywu jej waznosci,

f. dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub roz-
liczeniu reklamacji,

g. dokumenty inwentaryzacyjne — 5 lat,

h. pozostate dowody ksiggowe i dokumenty — 5 lat,

1. dokumentacj¢ finansowg i merytoryczng zrealizowanych projektow wspétfinansowa-
nych z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego zgodnie z
umowg o dofinansowanie — nie krocej niz 5 lat.

Okresy przechowywania ustalone powyzej oblicza sig od poczatku roku nastepujacego po roku
obrotowym, ktérego dane zbiory dotycza.
Udostepnienie osobie trzeciej zbioréw lub ich czescei: 7
1. do wgladu na terenie jednostki — wymaga zgody kierownika jednostki lub osoby przez
niego upowaznionej,
2. poza siedzibg zarzadu jednostki — wymaga pisemnej zgody kierownika jednostki oraz
pozostawienia w jednostce potwierdzonego spisu przejgtych dokumentéw, chyba ze od-
rebne przepisy stanowia inaczej.

Zmiany polityki (zasad) rachunkowosci

Zmiany polityki rachunkowoéci organizacja moze dokonaé, poczawszy od pierwszego dnia
roku obrotowego. Zmiana polityki rachunkowosci moze zosta¢ wprowadzona uchwata zarzadu
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organizacji. Zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy o rachunkowo$ci w celu rzetelnego 1 jasnego przed-
stawienia sytuacji organizacja, ze skutkiem od pierwszego dnia roku obrotowego, bez wzgledu
na date podjecia decyzji, moze zmieni¢ dotychczas stosowane rozwigzania na inne przewi-
dziane ustawg. Zmiany polityki rachunkowosci dokonuje sig poprzez wprowadzenie aneksem
zmian do istniejacego dokumentu. Jesli zakres zmian jest bardzo duzy, zmiany wprowadza sie
poprzez ustanowienie uchwatg zarzadu jednolitego tekstu.

Podstawa prawna:

1. ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 330 z pdzn.
zm.),

2. ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od o0séb prawnych (t.j. Dz.U. z
201r. poz. 851 z pozn. zm.),

3. ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie (t.j.
Dz.U. z 2014 r. poz. 1118 z pdzn. zm.).
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Plan kont

§1

Wykaz kont

Zespot 0 — ,,Majatek trwaty”

011- Srodki trwafe

013 - Pozostate srodki trwate

020- Wartosci niematerialne i prawne

039- Naleznosci dtugoterminowe

Zatacznik nr 2
do Uchwaty Zarzadu Stowarzyszenia
nr 19/2016 z dn. 29.02.2016 r.

071- Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

073 - Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe

080- Srodki trwate w budowie (inwestycje)
Zespét 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe
120- Lokaty krotkoterminowe

130- Podstawowy rachunek bankowy

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe
Zespot 2 —,,Rozrachunki i rozliczenia”

201 - Rozrachunki z dostawcami

202 - Rozrachunki z odbiorcami

225 - Rozrachunki z tytutu podatkéw

229 - Rozrachunkiz ZUS

231- Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

232 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
234 - Rozrachunki z cztonkami stowarzyszenia

240 - Pozostate rozrachunki
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Zesp6t 4 — , Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatdw i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatkii optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

410- Koszty dziatalnosci statutowej

Zespot 6 — , Rozliczenia miedzyokresowe”

640 - Rozliczenie miedzyokresowe kosztéw dziatalnosci statutowe;j
641 - Rozliczenie miedzyokresowe kosztéw administracyjnych
Zespo6t 7 — ,,Przychody i koszty ich uzyskania”

700 - Przychody z dziatalno$ci statutowe — sktadki

701- Przychody z dziatalnosci statutowej nieodptatne;j

750- Przychody finansowe

751- Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody

761 - Pozostate koszty

770 - Zyski nadzwyczajne

771- Straty nadzwyczajne

Zesp6t 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800 - Fundusz statutowy

820- Rozliczenie wyniku finansowego

850 - Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

860 - Woynik finansowy

871- Podatek dochodowy



§2
Opis kont
Zespot 0 — ,,Majatek trwaly”

Konta zespotu 0 ,Majatek trwaty” stuzg do ewidenciji: rzeczowego majatku trwatego,
wartosci niematerialnych i prawnych, finansowego majatku trwatego, umorzenia majatku,
inwestycji.

Konto 011 -, Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszer i zmniejszer wartogci poczatkowe;j
srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig organizaciji, ktére s3 umarzane
stopniowo, oraz gruntow.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — Zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej srodkdw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktére
ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1. przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwiekszajacych wartoéé
poczatkowg srodkow trwatych;

2. przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych;
3. nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych;

4. zwigkszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sig w szczegblnosci: wycofanie $rodkéw trwatych z
uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz
nieodptatnego przekazania; ujawnione niedobory $rodkéw trwatych; zmniejszenia wartosci
poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:
1. ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdinych obiektéw $rodkéw trwatych;

2. ustalenie wartosci poszczegdlnych grup srodkéw trwatych okreslonych w rozporzadzeniu
Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U.
Nr 242 poz. 1622 z p6in zm.)

3. ustalenie oséb lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono érodki trwate;
4. nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych
w wartosci poczatkowej.



Konto 013 — ,,Pozostate srodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszer wartosci poczatkowej
pozostatych srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011 wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej organizacji lub dziatalnosci finansowo
wyodrebnionej, ktére podlegajg umorzeniu w petnej wartosci w miesiagcu wydania do
uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i

wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegélnosci:

srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji; nadwyzki Srodkéw trwatych w
uzywaniu; nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania; ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié ustalenie wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb lub komérek
organizacyjnych, u ktérych znajduja sie srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkéw trwatych znajdujacych
sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszer wartosci poczatkowe;j
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczgtkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071 lub 072.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw lub oséb
odpowiedzialnych. Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w wartosci poczgtkowej.

Konto 039 — ,Naleznosci diugoterminowe”
Konto 039 stuzy do ewidencji naleznosci dtugoterminowych.

Na stronie Wn konta 039 ujmuje sie naleznosci dlugoterminowe, a takze ich aktualizacje i
zwiekszenia o naliczone odsetki, a na stronie Ma — zsptaty naleznosci odpisy naleznosci
niesciggalnych iinne zmniejszenia.



Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 039 powinna zapewnic ustalenie stanu
naleznosci od poszczegdlnych dtuznikéw.

Konto 039 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartosé dtugoterminowych naleznoéci.
Konto 071 - ,,Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszeri wartoéci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez organizacje.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn — zZzmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencjg szczegétowa do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 020. Do kont 011, 020 i 071 prowadzi sie wspéing ewidencje szczegotows.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartoéci érodkdéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszer wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej
wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sig¢ umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartoéci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze sta nowigcych
niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sig odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, obciazajace odpowiednie
koszty, dotyczace nadwyzek srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto<ci poczatkowe;j
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 — ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkéw trwatych w budowie oraz rozliczenia kosztéw
srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegélnosci:



poniesione koszty dotyczace Srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcéw, jak i we wtasnym zakresie; poniesione koszty
dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania, maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw. Poniesione koszty
ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja), ktére powoduja zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,
a w szczegoblnosci:

1. Srodkéw trwatych;
2. wartosc sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnic co najmnie;j
wyodrebnienie kosztéw srodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegdlinych rodzajéw
efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegdlnych obiektéw srodkdow trwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztow srodkow trwatych w
budowie i ulepszen.

Zesp6t 1 -, Srodki pienieine i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuzg do ewidenc;ji:

- krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych przechowywanych w kasach;

- krétkoterminowych papierdéw wartosciowych;

- krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach;
- innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedlaé operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkow
pienieznych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 120 —, Lokaty krotkoterminowe”

Po stronie Wn ewidencjonuje sie wptaty na lokaty terminowe o terminie zapadalnosci do 12
miesiecy i zwiekszenia o uzyskane odsetki. Po stronie Ma ewidencjonuje sie wyptaty srodkéw
z lokaty.

Ewidencje analityczng tworzy sie dla poszczegdlnych lokat.
Konto 130 — ,,Podstawowy rachunek bankowy”

Konto 130 stuzy do ewidencji sSrodkéw na rachunku bankowym. Po stronie Wn ksieguje sie
operacje zwiekszajgce stan srodkéw na rachunku bankowym. Po stronie Ma ksieguje sie
operacje zmniejszajgce stan srodkéw na rachunku.

Konta analityczne tworzy sie dla poszczegolnych rachunkéw bankowych lub subkont.



Konto 140 — , Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywéw finansowych, w szczegélnosci
akcji, udziatéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak
i w walucie obcej (w tym czeki i weksle obce).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krétkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie poszczegdlnych
sktadnikéw krotkoterminowych aktywow finansowych.

Zespot 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz roszczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczeri $rodkéw budzetowych, wynagrodzer,
rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczer zwigzanych z
rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczer i roszczer spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczer, roszczen spornych i zobowigzar z podziatem
wedtug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczeri w walutach obcych — wedtug
poszczegdlnych walut.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczeri krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, rob6t i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych.

Po stronie Ma ksigguje sig operacje zwiekszajace zobowigzania wzgledem dostawcéw,
wynikajgce z otrzymanych dokumentéw zakupu oraz ich zwiekszenia wynikajace z
naliczonych odsetek.

Po stronie Wn ksieguje sie sptaty zobowigza# lub ich umorzenie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwoé¢ ustalenia
zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegéinych kontrahentéw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Konto 202 — ,,Rozrachunki z odbiorcami”

Konto 202 stuzy do ewidencji naleznosci od odbiorcéw, a takze do ewidencji przyznanych z
duzym prawdopodobierfistwem, ale jeszcze nie przekazanych $rodkéw od donatoréw i
darczyncéw.



Po stronie Wn ksieguje sie operacje zwigkszajgce naleznosci od odbiorcow wynikajace z
wystawionych dokumentdéw oraz zwiekszenia naleznosci wynikajgce z naleznych odsetek.

Po stronie Ma ksieguje sie sptaty tych naleznodi lub ich umorzenia.
Konta analityczne tworzy sie dla indywidualnych odbiorcéw i donatoréw.

Konto 202 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z tytutu podatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu podatkéw i nadpfat w rozliczeniach z
urzedami skarbowymi.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie operacje zmniejszajgce zobowigzania podatkowe.
Po stronie Ma konta 225 ujmuje sie operacje zwiekszajgce zobowigzania podatkowe.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw podatkowych

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan podatkowych.

Konto 229 — ,,Rozrachunki z ZUS”

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu ubezpieczerh emerytalnych, rentowych,
wypadkowych, chorobowych, zdrowotnych, sktadek na Fundusz Pracy i Gwarantowanych
swiadczen Pracowniczych, a takze zasitkdw wyptacanych przez ZUS.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma — zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow z ZUS.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutdow rozrachunkow z ZUS, tj. ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne i fundusze pracownicze.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegélnosci naleznosci za prace wykonywang
na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych
umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1. wypftaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;
2. wypftaty zaliczek na poczet wynagrodzen;



3. wartos¢ wydanych $wiadczer rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen
4. potracenia wynagrodzer obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma — stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 232 - , Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 232 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzar wobec pracownikéw z
innych tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 232 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1. wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
organizacje;

2. naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke éwiadczen odptatnych;

3. naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkod;

4. zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw.

Na stronie Ma konta 232 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1. wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;
2. rozliczone zaliczki i zwroty Srodkéw pienieznych;
3. wptywy naleznosci od pracownikdw.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 232 powinna zapewnié mozliwoé¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczeri i zobowigzan z poszczegdInymi pracownikami wedtug tytutéw
rozrachunkodw.

Konto 232 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan wobec pracownikéw.

Konto 234 — , Rozrachunki z cztonkami stowarzyszenia”

Na stronie Ma ksigguje sig operacje zwiekszajace stan zobowiazar wzgledem cztonkéw
stowarzyszenia i zmniejszajgce ich naleznosci.

Na stronie Wn ksigguje sig operacje zmniejszajace stan zobowigzar wzgledem cztonkéw
stowarzyszenia i zwigkszajgce naleznosci od cztonkéw stowarzyszenia.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwoé¢ ustalenia
stanu naleznoéci i zobowigzan z poszczegdlnymi cztonkami stowarzyszenia wedtug tytutéw
rozrachunkéw.

Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci i roszczer oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja
na kontach 201-234.



Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz spfate i
zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnic ustalenie
rozrachunkodw, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Konto 252 —,, Kredyty i pozyczki zaciggniete”
Konto 252 stuzy do ewidencji zaciggnietych kredytow i pozyczek.

Na stronie Ma konta 252 ksieguje sie otrzymane kredyty i pozyczki oraz odsetki zarachowane
w momencie udzielenia pozyczki lub kredytu, podlegajace rozliczeniu w czasie.

Na stronie Wn konta 252 ksieguje sie sptfate rat pozyczki, kredytu lub sptate sumy pozyczki,
kredytu oraz splate odsetek, ewentualnie odpisanie pozyczek przedawnionych i umorzonych.

Tworzy sie konta analityczne indywidualnie dla otrzymanych pozyczek, kredytow z
uwzglednieniem pozyczkodawcow i kredytodawcow.

Zespot 4 — ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 , Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztow w
uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw
dokonuje sie na podstawie dokumentdw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, kosztéw inwestycji,
pozostatych kosztow operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Konto 400 — ,,Amortyzacja — koszty administracyjne”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma —
przeniesienie kosztéw amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w korficu roku obrotowego
na konto 860.
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Konto 401 - "Zuzycie materiatow i energii — koszty administracyjne”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia energii elektrycznej, cieplnej i wody wg
otrzymanych dokumentow, w kwocie brutto, a takze zakupione artykuty biurowe, érodki
gospodarcze i niskocenne wyposazenie.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sig poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii, a
na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu Zuzycia
materiatéw i energii oraz na dzier bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku
kosztow zuzycia materiatéw i energii na konto 860.

Ewidencjg analityczng tworzy sig dla poszczegélnych typéw zuzywanej energii i materiatéw
Konto 402 - "Ustugi obce - koszty administracyjne"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
organizacji.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sig poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402 ujmuje sig zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzieri bilansowy przeniesienie
kosztéw ustug obcych na konto 860.

Konta analityczne tworzy sie dla podstawowych typéw zakupionych ustug.
Konto 403 - "Podatki i optaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytutu m. in. podatku od
nieruchomosci, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze
podatkowym, a takze optaty notarialnej i optaty skarbowe;.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego
tytutu na konto 860.

Ewidencje analityczng tworzy sie odrebnie dla poszczegélnych podatkdw i opfat.
Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw administracyjnych z tytutu wynagrodzeri z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksigguje sig korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw z tytutu
wynagrodzen oraz na dzier bilansowy przenosi sie je na konto 860.
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Konto 405 - "Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw administracyjnych z tytutu réznego rodzaju swiadczen
na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy
o dzieto i innych umdw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i
$wiadczen na rzecz pracownikéw i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych umadw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego i
$wiadczen na rzecz pracownikéw i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych umdw, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 409 - "Pozostate koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci administracyjnej, ktére nie kwalifikuja sie
do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie koszty wyjazddéw stuzbowych i
pozostate nieujete wczesniej koszty wg dokumentéw.

Na stronie Wn konta ujmuje sig poniesione koszty, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na
dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konta analityczne tworzy sie dla wyjazdéw stuzbowych i pozostatych kosztéw
administracyjnych.

Konto 410 —,, Koszty dziatalnosci statutowej”

Konto 410 stuzy do ewidencji wszystkich kosztdw poniesionych w ramach dziatalnosci
statutowej nieodptatnej: zakup energii, materiatéw, wynagrodzen, narzutow na
wynagrodzenia, zuzycie aktywow stanowigcych srodki trwate i WNiP.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na
dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konta analityczne tworzy sie wg kategorii uktadu rodzajowego kosztow, z podziatem na
zadania statutowe.

Zespo6t 6 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe”
Konto 640 — ,,Rozliczenie miedzyokresowe kosztéw dziatalnosci statutowej”
Konto 640 stuzy do ewidencji kosztédw przysztych okresow.

Na stronie Wn konta ksieguje sie wydatki na cele statutowe, stanowigce koszty okresow
przysztych.

Na stronie Ma konta ksieguje sie rozliczone koszty dotyczace danego okresu
sprawozdawczego.

Konta analityczne tworzy sie dla poszczegdlnych zadan statutowych, lub realizowanych
projektéw z podziatem na rozliczenia krotkoterminowe i dtugoterminowe.

12



Konto 641 — ,Rozliczenie migdzyokresowe kosztéw administracyjnych”
Konto 641 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw.

Na stronie Wn konta ksigguje sie wydatki na administracje organizacji, stanowiace koszty
okresow przysztych.

Na stronie Ma konta ksieguje sie rozliczone koszty dotyczace danego okresu
sprawozdawczego.

Konta analityczne tworzy sie dla rozliczen krotkoterminowych i dtugoterminowych oraz wg
kategorii rodzajowych.

Zespot 7 - "Przychody, dochody i koszty"
Konto 700 — ,,Przychody z dziatalnosci statutowe — skiadki”

Konto 700 stuzy do ewidencji otrzymanych sktadek cztonkowskich. Po stronie Ma ksieguje sie
wpltyw sktadek cztonkowskich. Po stronie Wn ksieguje sie sktadki zwrécone w wyniku
szczegblnych wypadkéw i przeniesienie sumy przychodéw na wynik finansowy.

Konta analityczne tworzy sie dla kazdego z cztonkow.
Konto 701 —,,Przychody z dziatalnosci statutowej nieodptatnej”

Konto stuzy do ewidencji otrzymanych dotacji, darowizn i innych srodkéw otrzymanych od
0s6b fizycznych, prawnych i administracji centralnej lub samorzadowe;.

Po stronie Ma ksigguje sie zwiekszenia a po stronie Wn ksieguje sie zmniejszenia srodkow,
np. zwrot niewykorzystanych dotacji oraz przeniesienie sumy przychodéw na wynik
finansowy

Konta analityczne tworzy sig dla Srodkéw przekazanych na poszczegdlne zadania, w podziale
na indywidualnych darczyncéw.

Konto 750 - ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych. Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie
przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegélnosci przychody ze sprzedazy aktywow
finansowych, odsetki od srodkéw na rachunku bankowym i od lokat, dodatnie réznice
kursowe.

Na stronie Wn ksigguje sig korekty przychodéw i przeniesienie na wynik finansowy.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
poszczegdlnych tytutéw uzyskania przychodéw.

Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.
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Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegolnosci prowizje i odsetki od kredytow i

pozyczek, odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan, z wyjgtkiem obcigzajacych srodki trwate

w budowie, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie
oraz odpisy wartosci krétkoterminowych aktywoéw finansowych.

Po stronie Ma ksieguje sie korekty kosztow finansowych i przeniesienie kosztéw na wynik
finansowy.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnic poszczegdlnych
rodzajow poniesionych kosztow.

Konto 760 - "Pozostate przychody"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddw niezwigzanych bezposrednio ze zwyktg
dziatalnoscig organizacji, w tym wszelkich innych przychoddéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 700, 701, 750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1. przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

2. odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe

aktywa obrotowe;
3. odzyskane z likwidacji lub remontu srodkéw trwatych materiaty, czesci zamienne, ztom

etc.

Na stronie Wn ksieguje sie korekty przychodow oraz przeniesienie przychoddw na wynik
finansowy na dzien bilansowy.

Konta analityczne tworzy sie ze wzgledu na Zrédta pozostatych przychodéw operacyjnych.
Konto 761 - "Pozostate koszty"

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwyktq dziatalnoscig
organizacji.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1. koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow;

2. kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznoéci, odpisy aktualizujgce
od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie
przekazane $rodki obrotowe.

W koricu roku obrotowego przenosi sie na strone Wn konta 860 pozostate koszty
operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Konta analityczne tworzy sie ze wzgledu na rodzaje kosztow.
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Konto 770 - "Zyski nadzwyczajne"

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzer trudnych do
przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnoscia operacyjna organizacji i niezwigzanych z
ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje sie w szczeg6lnosci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczace zdarzer losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje sie korekty
(zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych zyskéw nadzwyczajnych.

W koricu roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860.
Konto 771- "Straty nadzwyczajne"

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkdw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnoscig operacyjna organizacji i niezwigzanych z
ogoélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje sig poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegdlnosci
szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujacymi poza
dziatalnoscia operacyjng jednostki i niezwigzanymi z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.
W koricu roku obrotowego przenosi sig straty nadzwyczajne na strone Wn konta 860.
Zespot 8 — ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychoddw.

Konto 800 — ,,Fundusz statutowy”

Konto 800 stuzy do ewidencji rbwnowartosci majgtku trwatego i obrotowego organizacji i ich
Zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sig zmniejszenia funduszu — przekazanie funduszu jako
darowizny na cele ststutowe innej jednostki zbiezne z celami stowarzyszenia, a na stronie Ma
— wynik finansowy zwigkszajacy fundusz statutowy , wartos$é érodkéw wniesionych w ramach
funduszu statutowego i inne zwiekszenia.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwiekszer i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 820 — ,Rozliczenie wyniku finansowego”

Po stronie Ma konta 820 ksieguje sig przeksiegowanie ,zysku” za rok poprzedni oraz
rozliczenie ,straty” za lata ubiegte.

Po stronie Wn konta 820 ksieguje sie ,strate” za rok poprzedni oraz rozliczenie »2ysku” za
lata ubiegte.

Konta analityczne tworzy sie dla wynikéw za poszczegdine lata.
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Konto 850 — ,,Rozliczenie miedzyokresowe przychodow”

Konto 850 stuzy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych
rozliczen miedzyokresowych.

PO stronie Ma ksigguje sie srodki otrzymane w roku obrotowym na cele realizowane w
latach nastepnych, wynik finansowy dodatni, zatwierdzony w sprawozdaniu finansowym
oraz pozostate rozliczenia miedzyokresowe przychodow.

Po stronie Wn ksieguje sie zarachowanie do przychoddw biezgcych okresdw uprzednio
otrzymanych dotacji i wyniku finansowego.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego organizacji.

W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume poniesionych kosztéw
rodzajowych, kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych kosztéw, strat nadzwyczajnych

oraz przeksiegowanie ewentualnego podatku dochodowego.

Po stronie Ma konta 860 ksieguje sie przeniesienie sumy przychoddw na koniec roku
obrotowego.

Konto 871 — ,,Podatek dochodowy”

Po stronie Ma ksieguje sie przeniesienie kwoty naleznego podatku dochodowego na koniec

roku.

Po stronie Wn ksigguje sie zarachowanie naleznego podatku dochodowego wg deklaracji.
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