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ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT W RAMACH ZAPYTANIA OFERTOWEGO
dla zamowien o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ziotych rownowartosci

kwoty 30 000 euro

na przygotowanie dokumentacji przetargowej oraz petnienie funkcji Inzyniera Projektu
w ramach RPO WiM 2014-2020 dziatanie 3.1 Cyfrowa dostepno$¢ informacji sektora
publicznego oraz wysoka jako$¢ e-ustug publicznych dla projektu p.n: "Cyfrowe

Mazury”

Mikotajki, dnia 14.06.2017r.

1. Okreslenie przedmiotu zaméwienia oraz terminu realizacji.

1.1 Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug doradczych przez Wykonawce
na rzecz Zamawiajgcego w ponizszym zakresie

1.1.1

(Kod: 72224000-1 Ustugi doradcze w zakresie zarzadzania projektem
Kod: 72224100-2 Ustugi w zakresie planowania wdrazania systemu
Kod: 72224200-3  Ustugi w zakresie planowania zapewniania jako$ci

systemu ):

Swiadczenie ushug doradczych niezbednych do realizacji projektu w

zakresie przygotowania dokumentacji przetargowej. W ramach powyzszej
ustugi Wykonawca bedzie zobowigzany do wykonania ponizszych element6w:

a)
b)

d)

doradztwo w zakresie ustalenia wartoéci zaméwienia;

przygotowanie SIWZ wraz z zatgcznikami (w tym: szczegétowych opiséw
przedmiotéw zaméwien, warunkéw udzialu w postepowaniach, kryteriéw
oceny ofert, wzor6w uméw, itp.) do zaplanowanych w ramach projektu
postepowan o udzielenie zaméwienia zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015,
poz.2164 ze zm.) na wytonienie Wykonawcy i Dostawcy oraz udzial w
przeprowadzeniu postgpowania z gtosem eksperckim ;

przygotowywania odpowiedzi na pytania Wykonawcéw zadawane
w trakcie trwania procedury przetargowej;

sprawdzenie ztozonych ofert pod katem zgodnoS$ci technicznej i rozwigzan
z przygotowanym Opisem Przedmiotu Zamodwienia w celu ustalenia
najkorzystniejszej oferty.

1.1.2 Swiadczenie ustug doradczych niezbednych do wdrozenia i realizacji projektu
w zakresie petnienia funkcji Inzyniera Projektu, tj.: biezace zarzadzanie projektem,
nadzor nad catym projektem i kierowanie wykonaniem projektu w formie nadzoru
merytorycznego, technicznego, formalno-prawnego, zgodnie z harmonogramem
realizacji projektu, budzetem, zawartg umowg o dofinansowanie projektu, wnioskiem
aplikacyjnym oraz aktualnymi przepisami krajowymi i Unii Europejskiej. w tym:

a)

b)

wspllpraca z Zamawiajacym przy terminowym sporzadzaniu wszystkich
wymaganych dokumentow i informacji na aktualnych wzorach, przestrzeganie
obowigzkow i zalecen wynikajgcych z umowy o dofinansowanie, procedur,
standardéw, instrukgcji oraz innych obowigzujgcych dokumentow:;

monitorowanie realizacji projektu w celu osiagnigecia wskaZznikow okreélonych
we wniosku o dofinansowanie, w tym w szczegdlnosci: monitorowanie i



raportowanie postgpow realizacji projektu zgodnie z zapisami umowy o
dofinansowanie projektu;

c) wspbtpraca z Zamawiajacym nad jakoscig, prawidiowa i terminowa realizacjg
projektu, wtym zgodnoscig realizacji zadan z zapisami we wniosku o
dofinansowanie projektu, jego harmonogramem, budzetem oraz umowg o
dofinansowanie;

d) nadzér nad terminowoscig zatoZzonych dziatan, m.in. szkoler, promocgiji,
realizacji inwestycji;

e) nadzor i kontrola nad prawidtowym dokumentowaniem realizacji projektu
zgodnie zumowsg o dofinansowanie projektu oraz z wytycznymi w tym
zakresie;

f) wspbipraca z Zamawiajgcym przy kontaktach z instytucjg posredniczacy oraz
zarzadzajgcg w zakresie: przekazywania wszelkich informacji i dokumentéw
dotyczgcych projektu we wskazanym przez RPO WiM zakresie i terminach;

g) niezwtoczne informowanie Zamawiajgcego o stwierdzonych zagrozeniach
opdznienia realizacji projektu w poréwnaniu z przyjetym harmonogramem,
oraz proponowanie dziatan zaradczych, w szczegodlnosci przygotowanie
dokumentéw niezbednych do wprowadzenia zmian w harmonogramie;

h) organizacja i koordynacja Zespotu Roboczego do Spraw Realizacji Projektu
powotanego przez Zamawiajgcego, wedtug potrzeb;

i) opracowywanie projektow dokumentdw zwigzanych z realizacjg projektu
(wszystkie dokumenty zwigzane =z realizacjg przedmiotowego projektu
sporzgdzone przez Inzyniera Projektu muszg by¢é uzgadniane =z
Zamawiajgcym);

i) weryfikacja zgodno$ci wydatkow z wydatkami zapisanymi we wniosku oraz ich
kwalifikowania zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci;

k) przygotowanie projektu do kontroli zewnetrznych i ogledzin pod wzgledem
dokumentacyjnym;

I) wspolpraca z doradca prawnym projekiu w sprawie koniecznych do
rozwigzania kwestii prawnych zwigzanych scisle z realizowanym projektem;

m) uczestniczenie z glosem doradczym w odbiorze koncowym, odbiorach
poszczegblnych etapdw prac oraz opiniowanie pod wzgledem zgodnoéci
produktéw projektu z zatozeniami merytorycznymi i formalnymi;

n) przeglad i opiniowanie opracowanych przez podmiot realizujgcy dokumentacji
przetargowej i innej dokumentacji wykonawczej;

o) nadzér nad instalacjg i terminowg  konfiguracja  wdrazanych
modutow/podsystemow;

p) weryfikowanie gotowo$ci do odbioru produktéw projektu wykonanych przez
podmioty realizujace, niezwtoczne informowanie Zamawiajgcego o mozliwym
terminie odbioru oraz terminowe koordynowanie ich odbioru (odbiory
czeSciowe, koncowe);

q) Zamawiajacy i Wykonawca okreslg w Harmonogramie projektu terminy, w
jakich Wykonawca zobowigzany bedzie poinformowaé Zamawiajacego o
gotowosci odbioru wykonanych przez podmioty realizujgce poszczegdlne
moduty/podsystemy;

r) przeglad i opiniowanie kompletnej dokumentaciji powykonawczej;

s) odpowiedzialno$¢ za Zespot osob opisanych w pkt. 3.2 w oparciu o narzedzie
controlingu.

Wykonawca zobowigzuje sig w okresie od lipca 2017 do wrzesnia 2018 wiacznie, tj, 14
miesigcy do kompleksowego przeszkolenia wskazanej przez Zamawiajgcego osoby w
zakresie prowadzenia projektu we wszystkich jego aspektach w ramach $wiadczenia ustug
doradczych, i wdrazania tej osoby we wszystkie aspekty realizowanego projektu. Osoba ta w
pézniejszym okresie pefni¢ bedzie obowigzki lidera Centrum Kompetencyjnego
Stowarzyszenia Wielkich Jezior Mazurskich 2020 oraz tzw. drugiej linii wsparcia dla



wszystkich partneréw projektu "Cyfrowe Mazury". Wykonawca jest obowigzany uwzglednié¢ w
cenie oferty koszty wskazanego szkolenia, ktére zostang poniesione przez osobe wskazang
przez zamawiajgcego przez caly okres projektu w kwocie 1500 zt brutto/mies.

1.2 Dokumentacjg oraz ustugi, o ktérych mowa powyzej nalezy wykonaé zgodnie z
instrukcjg, wytycznymi i innymi dokumentami wymienionymi w aktualnym regulaminie
konkursu wramach dziatania 3.1 RPO WiM ,Cyfrowa dostgpnos$¢ informacji sektora
publicznego oraz wysoka jakos¢ e-ustug publicznych” (dostepne na stronie internetowe;
https://rpo.warmia.mazury.pl ).

1.3 Przedmiot zamdwienia zostanie zrealizowany w nastepujacych terminach:

1.3.1 Okreslony w punkcie 1.1.1 w zakresie przygotowania SIWZ wraz z zatgcznikami, w
terminie 14 dni od dnia podpisania przez Zamawiajgcego umowy z Wnioskodawca.
Zamawiajgcy w tym zakresie przygotuje samodzielnie szczegodtowy Opis Przedmiotu
Zamowienia.

1.3.2 Okreslony w punkcie 1.1.2 w terminie od dnia podpisania przez Zamawiajacego umowy
z Wykonawcg do dnia ostatecznego rozliczenia realizacji rzeczowej projektu i zatwierdzenia
ptatnosci koncowej (wedtug harmonogramu projektu w okresie od 01 lipca 2017 do konca
2018 roku. Koszt brutto wg kosztorysu projektu — 8.309.201,06 ztotych).

1.4 Zamawiajgcy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce w/w ustug.
1.5 Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwoéci sktadania ofert czeéciowych ani wariantowych.
1.6 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a) odwotania postgpowania, uniewaznienia go w catosci lub w czeéci w kazdym czasie,

b) zmiany warunkéw postgpowania do terminu otwarcia ofert, informujgc o tym
na stronie internetowej www.7cudowmazur.pl oraz na tablicy ogloszen
Zamawiajacego. W sytuacji gdy Zamawiajgcy uzna zmiang warunkéw za istotng
moze wydtuzy¢ termin do ztozenia oferty,

c) zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

d) zmiany terminéw wyznaczonych w ogtoszeniu,

€) zadania szczegbtowych informacji i wyjasnien od Wykonawcéw na kazdym etapie
postepowania,

f) wylgcznej interpretacji zapiséw ogtoszenia, jak réwniez jego zatacznikow.

2. Sposob uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamdwienia:

Informacje dotyczace przedmiotu zamoéwienia mozna uzyskaé osobidcie w siedzibie
Zamawiajacego — Stowarzyszenie Wielkie Jeziora Mazurskie 2020, z siedzibg ul. Kolejowa
6, 11-730 Mikofajki, lub mailowo na adres pk.czacharowski@gmail.com

Pracownikiem uprawnionym do kontaktéw z wykonawcami jest Pawet Czacharowski

3. Opis wymagan stawianych Wykonawcy:

a) w zakresie warunkow dotyczacych posiadania wiedzy i doswiadczenia Wykonawcy (pkt.
<)

b) w zakresie zdolnosci technicznej i zawodowej (pkt. 3.2)

3.1 W zakresie warunkéw dotyczacych posiadania wiedzy i doSwiadczenia Wykonawcy w
postepowaniu publicznym moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy spetniajg okreslone w pki.
3.1.11 3.1.2 warunki. Zamawiajgacy uzna te warunki za spetnione, jezeli Wykonawca wykaze,
Ze posiada wiedze i doswiadczenie, co nalezycie udokumentuje tj. wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skifadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, wykonat nastepujgce ustugi:

3.1.1 co najmniej 1 ustuge w ramach, ktérej opracowat Specyfikacje Istotnych Warunkow
Zamowienia dla projektu informatycznego (IT), ktérego wartos¢ wynosita min. 1 000 000 zt
brutto, i



3.1.2 co najmniej 1 ustuge w ramach, ktdrej wykonywat na rzecz jednostki sektora finanséw
publicznych ustugi doradcze dotyczace doradztwa merytorycznego i/lub petnienia funkgcji
inzyniera projektu i/lub rozliczania projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw zewngtrznych
o wartosci dotacji nie mnigjszej niz 1 000 000 zt.

Ocena spemienia warunkéw wskazanych w pkt. 3.1 nastgpi na podstawie przedstawionego
przez Wykonawce o$wiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 oraz dokumentéw potwierdzajgcych prawidiowe
wykonanie w/w ustug, tj.: referenciji lub protokotdéw odbioru ustug pochodzacych od jednostek
sektora finanséw publicznych. Ustugi wymienione w pkt 3.1.1 — 3.1.2 mogg by¢ wykonane w
jednym zamoéwieniu lub réznych.

3.2. W zakresie zdolnos$ci technicznej i zawodowej Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca
utworzyt wiasny zespdt sktadajgcy sie z co najmniej 4 oséb posiadajgcych kompetencje, o
ktéorych mowa w p. 3.2.1 a-d. Wykonawca bedzie zobowigzany wykona¢ zamoéwienie przy
pomocy oséb wskazanych w wykazie na spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu
(stanowigcym zat. nr 3).

3.2.1 W zakresie zdolno$ci technicznej i zawodowej moga wzigc udziat Wykonawcy ktorzy
dysponujg nastepujacym personelem:

a) minimum 1 osoba (Inzynier Kontraktu), posiadajaca wyksztatcenie wyzsze oraz
doé$wiadczenie w realizowaniu i rozliczaniu projektéw wspoffinansowanych z UE w zakresie
dziatan/poddziatan w obszarze IT o wartosci min. 1.000.000 zt.

b) minimum 1 osoba (koordynator projektu), posiadajgca wyksztalcenie wyzsze
informatyczne lub techniczne, oraz wiedzg z zakresu metodyki zarzadzania projektami,
potwierdzong aktualnym certyfikatem PRINCE 2 I[ub innym réwnowaznym oraz
do$wiadczenie. Przez doswiadczenie rozumiane jest petnienie funkcji koordynatora
(inzyniera) projektu dla co najmniej dwodch przedsigwzigé, obejmujgcych wdrozenie
rozwigzania informatycznego dotyczacego udostgpnienia i $wiadczenia e-ustug publicznych.

c) minimum 1 osoba (architekt systemoéw informatycznych) posiadajgca wyksztatcenie
wyzsze o kierunku informatycznym lub technicznym, co najmniej 3-letnie doswiadczenie
zawodowe w roli gtéwnego architekta w projektach teleinformatycznych, obejmujgcych
zaprojektowanie, wykonanie i wdrozenie co najmniej dwoch systemow informatycznych.

d) minimum 1 osoba (ekspert, analityk) posiadajgca wyksztatcenie wyzsze oraz wiedzg i
do$wiadczenie w planowaniu wdrazania systemoéw informatycznych, tj. uczestniczyla w
realizacji co najmniej dwoch ustug polegajgcych na przygotowaniu projektu o wartosci min. 1
000 000 zt brutto.

Ocena spefnienia warunkéw wskazanych w pkt. 3.2 nastgpi na podstawie przedstawionego
przez Wykonawce o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu zgodnie ze
wzorem stanowiacym zatgcznik nr 2 oraz dokumentéw potwierdzajgcych prawidiowe
wykonanie w/w ustug, 1j.: referenciji lub protokotéw odbioru ustug pochodzacych od jednostek
sektora finansdw publicznych. Ustugi wymienione w pkt 3.1.1 — 3.1.2 mogg by¢ wykonane w
jednym zamowieniu lub réznych.

4. Rozliczenie przedmiotu zaméwienia:

4.1 Zaplata wynagrodzenia za zrealizowane ustugi bedzie dokonana na podstawie
wystawionych przez Wykonawce faktur VAT w réwnych ratach miesigcznych przez okres
realizacji ustug.

4.2 Wynagrodzenie opisane powyzej bedzie pfatne przelewem bankowym z rachunku
Zamawiajgcego na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie do 30 dni od
dnia doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury. Podstawg do wystawienia
faktury bedzie comiesieczne pisemne zatwierdzenie przez Zamawiajacego na odwrocie
faktury poprawnos$ci wykonania ustugi.

5. Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej:
Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami i ich waga;



A. Cena oferty (Wartos¢ wynagrodzenia brutto) — 100%

5.1 Przy ocenie kryterium ,Cena” zostanie wykorzystany wzér:

Cena najnizsza z waznych ofert (CN)
A= x 100 pkt
Cena badanej oferty (CO)

W tym kryterium oferty oceniane bedg w skali punktowej od 0 do 100 punktow.
Maksymalna ilo$¢ punktow, jaka moze uzyskac oferta w kryterium ,Cena” wynosi 100pkt.

5.2. Zamawiajgcy zastosuje zaokrgglanie wynikéw do dwéch miejsc po przecinku.
Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra spodréd ofert niepodlegajacych
odrzuceniu otrzyma najwyzszg ilo$¢ punktow.

6. Miejsce i termin skiadania ofert:
6.1 Oferty nalezy sktada¢ w formie papierowej osobiscie w siedzibie Stowarzyszenia
lub pocztg na adres: Stowarzyszenie Wielkie Jeziora Mazurskie 2020, ul. Kolejowa 6,
11-730 Mikotajki, lub przesta¢ mailem na adres: pk.czacharowski@gmail.com w
terminie do dnia 23 czerwca 2017 roku, do godziny 10:00.

6.2 Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium w formie pienieznej w kwocie 2000 z
na konto nr 07 9350 0001 0017 5519 1000 0001 (BS Mikotajki). Wadium musi byé
wniesione przed uptywem terminu skiadania ofert. Skuteczne wniesienie wadium
nastepuje z chwilg uznania srodkéw pienieznych na rachunku bankowym przed
uptywem terminu skfadania ofert.

7. Informacje o terminie i miejscu podpisania umowy:
7.1. Planowany termin ogtoszenia wynikdéw konkursu ofert: do dnia 26 czerwca 2017
r.
7.2. Planowany termin podpisania umowy z Wykonawca: do dnia 30 czerwca 2017 r.

8. Wymogi co do przygotowania oferty:
8.1 Oferta powinna by¢ przygotowana na formularzu cenowym stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.
8.2 W przypadku sktadania oferty pocztg elektroniczng lub faksem Oferent przesyta
skany wszystkich dokumentéw podpisane zgodnie ze sposobem reprezentacji
Wykonawcy.
8.3 W przypadku sktadania oferty pocztg elektroniczng lub faksem oferent wytoniony
jako Wykonawca zaméwienia obowigzany jest najpézniej w dniu podpisania umowy
dorgczy¢ Zamawiajgcemu oryginat lub poswiadczong kopie wszelkich dokumentéw
dotaczonych do oferty.
8.4 O wynikach konkursu Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Oferentéw
zaproszonych do skiadania ofert. Szczegdtowy termin zawarcia umowy zostanie
wyznaczony przez Zamawiajgcego w informacji skierowanej do Wykonawcy
wybranego do realizacji zamdwienia.

9. Okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzanego

postepowania.
9.1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy zawartej w wyniku
przeprowadzenia niniejszego postepowania w nastepujgacych przypadkach:



1) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych ustug od dotychczasowego wykonawcy,
nieobjetych zaméwieniem podstawowym, o ile staly si¢ niezbgdne i zostaly spetnione
tgcznie nastepujgce warunki:

a) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodow ekonomicznych lub
technicznych, w szczegélnosci dotyczacych zamiennoéci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zamowienia podstawowego,

b)  zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ Ilub znaczne
zwiekszenie kosztow dla zamawiajacego,

c) warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamdwienia
okreslonej pierwotnie w umowie lub umowie ramowej;

2) zostaly spetnione tacznie nastepujace warunki:

a) konieczno$¢ zmiany umowy Ilub umowy ramowej spowodowana jest
okoliczno$ciami, ktdérych zamawiajgcy, dziatajac z nalezytg starannoscia, nie mogt
przewidzie¢,

b) warto$¢ zmiany nie przekracza 50% warto$ci zaméwienia okreslonej pierwotnie w
umowie lub umowie ramowej;

3) wykonawce, ktéremu zamawiajacy udzielit zamowienia, ma zastgpi¢ nowy
wykonawca:

a) w wyniku potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadiosci, restrukturyzacji lub
nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy
wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego
podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

b) w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow;

4) tgczna wartos¢ zmian jest mniejsza od 10% wartosci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

5) konieczno$ci zmiany terminu realizacji zamowienia w nastepujacych przypadkach:
- wydtuzenia terminu realizacji przez Instytucje Zarzadzajaca,

- konieczno$ci zmiany wypracowanych rozwigzan w przypadku zmiany
obowigzujacych regulacji prawnych w trakcie realizacji zamowienia,

- rezygnacji z wykonywania przedmiotu zamoéwienia w trakcie realizacji,

- w przypadku wystgpienia zdarzenia noszacego znamiona sity wyzszej
uniemozliwiajgcego prowadzenie prac,

- w przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu w zwigzku z dziatalnoscig organow
administracji w zakresie wydawania pozwolen, zezwolen itp.

6) zmiane wynagrodzenia w przypadku wydiuzenia terminu realizacji stosunkowo do
warto$ci umowy i pierwotnego okresu trwania;



